Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia (SIWZ)

dla zaméwienia o wartosci mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.)
zwanej dalej w skrocie ,,Pzp”

Nazwa postepowania: Dostawa materiatéw biurowych

Numer postepowania: ZP 20/2019/RARR
Rodzaj zamdwienia: dostawy

Projekty, z ktdrych finansowane bedzie zaméwienie:

1. Enterprise Europe Network
2. ROWES - szansg rozwoju sektora ekonomii spotecznej w subregionie |l
3. ROWES - kompleksowe wsparcie sektora ekonomii spotecznej w subregionie |
4. Generator Kompetencji
5. Generator Kompetencji 2.0
6. Platformy startowe
7. Pozyczki na start
8. Pozyczka Standardowa Innowacyjna 1

9. Pozyczka Standardowa Innowacyjna 2
10.Fundusz Pozyczkowy dla MSP RARR/RPO

Rzeszow, 2019 r.



Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$SC skorzystania z zapiséw art. 24 aa Pzp, wowczas najpierw
dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

I. Zamawiajacy

Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna
ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszéw

sekretariat pokoj nr 317

adres strony internetowej: www.rarr.rzeszow.pl

e-mail: zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl

godziny pracy: poniedziatek-pigtek od 7:30 do 15:30.

Il. Tryb udzielenia zaméwienia
Przetarg nieograniczony w rozumieniu Pzp.

lll. Opis przedmiotu zamdwienia
1. Nazwy i kody ze Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) opisujace przedmiot zamdwienia:
Gtéwny przedmiot:
30 19 00 00 - 7 Rézny sprzet i artykuty biurowe
Kod dodatkowy:
3019 20 00 - 1 Wyroby biurowe

2. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa sprzetu i materiatéw biurowych na potrzeby RARR. Dostawy
wymienionych asortymentowo i ilosciowo materiatow bedq odbywaty sie sukcesywnie wg potrzeb
Zamawiajacego, nie czesciej jednak niz 2 razy w miesigcu do siedziby RARR S.A. przy ul. Szopena 51,
do pokoju wskazanego przez pracownika, na podstawie zamoéwien przekazywanych przez
przedstawicieli Zamawiajacego emailem lub na piSmie, okreslajacych rodzaj i ilo$¢ zamawianego
jednorazowo asortymentu.

Wielko$¢, zakres i rodzaj zamawianych materiatéw biurowych okresla Szczegdtowy Opis Przedmiotu
Zamowienia (SOPZ).

Podane w tabeli pojemno$¢/ wielkos¢ opakowan sg konieczne do poréwnania ofert oraz do rozliczen
pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca. Materiaty mogg by¢ dostarczane w wiekszych lub mniejszych
opakowaniach.

Kazdy dostarczony artykut powinien posiada¢ wszelkie wymagane prawem atesty i Swiadectwa oraz
by¢ dopuszczony do obrotu na terenie Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Termin przydatnosci do uzycia dostarczonych artykutdw nie moze by¢ krétszy niz 12 miesiecy, liczac od
daty dostawy.

W przypadku wycofania z rynku asortymentu okre$lonego w Formularzu cenowym, Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ dostawy materiatow rownowaznych o parametrach nie gorszych od parametréw
materiatéw podanych w SOPZ.

Podane w SOPZ ilosci sg iloSciami szacunkowymi i Zamawiajacy nie zobowigzuje sie do zrealizowania
zamowienia w catosci. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia lub zmniejszenia iloSci
zamawianych w trakcie realizacji umowy towardw okreslonego asortymentu, jednak zmiany te nie moggq
spowodowac zmniejszenia warto$ci zaméwienia o wiecej niz 20 % wartosci catkowitej umowy (brutto).
Powyzsze zmiany nie mogg spowodowa¢ zmian cen jednostkowych oraz przekroczenia wartoSci
catkowitej umowy (brutto).

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia okresla dokument pn.: Szczegétowy Opis Przedmiotu
Zamowienia (SOPZ) oraz wzér umowy.


http://www.rarr.rzeszow.pl/
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4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamdwienia
podstawowego, zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp.

5. Zamawiajacy nie przewiduje okreslania w opisie przedmiotu zamdwienia wymagan zwigzanych
z realizacjq zamowienia, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 Pzp.

6. Przedmiot zamdwienia nie obejmuje czynno$ci, ktdrych wykonanie polega na wykonywaniu pracy
w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 .
poz. 917 z pézn. zm.).

IV. Termin wykonania zaméwienia

1. Termin rozpoczecia umowy: od dnia podpisania umowy,

2. Termin zakonczenia umowy: 31 grudnia 2020 r. lub do wyczerpania naktadow finansowych, lecz
nie pozniej niz do 31 grudnia 2020 r. Wowczas umowa przestaje wigzac przed uptywem okresu,
0 ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym.

Za termin zakonczenia umowy uwaza sie dzien protokolarnego odbioru ostatniego pojedynczego
zamOwienia.

Jezeli w SIWZ lub we wzorze umowy jest mowa o ,dniach roboczych” to Zamawiajacy rozumie je, jako
dni od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Jezeli w SIWZ lub we wzorze umowy jest mowa o ,dniach” to Zamawiajgcy rozumie je, jako dni od
poniedziatku do niedzieli.

V. Warunki udziatu w postepowaniu, dokumenty i o$wiadczenia na potwierdzenie okolicznosci
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1, 2 i 3 Pzp, zasoby innych podmiotow, podwykonawcy,
wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, wykonawcy majacy siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium RP.

V.1 Warunki udziatu w postepowaniu:

1.1 Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw

Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.
1.2 Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Zamawiajacy nie okre$la warunku w tym zakresie.
1.3 Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.

V.2 Wykaz oswiadczen w celu wstepnego potwierdzenia, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu (skfada kazdy wykonawca wraz z ofertg)



2.1 aktualne na dzien skfadania ofert oSwiadczenie na podstawie art. 25a ust. 1 Pzp, o braku podstaw
do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp zawarte w Formularzu oferta.

2.2 kazdy z wykonawcow ubiegajacych sie wspoinie o udzielenie zamowienia sktada oswiadczenie,
0 ktérym mowa w pkt. 2.1 zawarte w Formularzu oferta.

V.3 Wykaz oswiadczen i/lub dokumentéw o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 Pzp, ktdre
Wykonawca sktada na wezwanie Zamawiajacego na potwierdzenie spefniania warunkéw
udziatu w postepowaniu (dotyczy Wykonawcy ktérego oferta zostata najwyzej oceniona):

3.1 Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow

Zamawiajacy nie wymaga zadnego dokumentu.
3.2 Sytuacja ekonomiczna lub finansowa
Zamawiajacy nie wymaga zadnego dokumentu.
3.3 Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa
Zamawiajacy nie wymaga zadnego dokumentu.

V.4 Podstawy wykluczenia oraz wykaz oswiadczen i/lub dokumentéw, na potwierdzenie
okolicznosci braku podstaw do wykluczenia, ktére Wykonawca sklada na wezwanie
Zamawiajacego, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 pkt 3 Pzp (dotyczy Wykonawcy ktdrego oferta
zostata najwyzej oceniona):

41 Zamawiajacy wykluczy wykonawce na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp
w przypadku wystapienia przestanki okreslonej w art. 24 ust. 1 Pzp.

41.1 W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp Wykonawca ma zlozy¢
nastepujace dokumenty:

Zamawiajacy nie wymaga zadnego dokumentu.

4.2 Zamawiajacy nie przewiduje podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 Pzp.

UWAGA!!

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 Pzp oraz art. 24 ust.
1 pkt. 16-20 Pzp lub art. 24 ust. 5 Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, Ze podjete przez niego srodki
sq wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci: udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$Cuczynienie pieniezne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdtprace
z organami $cigania oraz podjecie konkretnych Srodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych,
ktére sq odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy.



Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat
okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca, chcac skorzystac z opisanej powyzej procedury, sktada wraz ze swojg ofertg stosowne
o$wiadczenie- zawarte w Formularzu oferta.

V5 W celu potwierdzenia braku podstawy wykluczenia wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia o ktorej mowa wart. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp
Wykonawcy majg ztozy¢ stosownie do tresci art. 24 ust. 11 Pzp:

Oswiadczenie wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
0 ktorej mowa w art. 24 ust 1 pkt 23 Pzp (wedtug wzoru, ktéry Zamawiajacy udostepni wraz z informacjq
z otwarcia ofert).

W' przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej Wykonawca moze ztozy¢ wraz
z o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawcg nie
prowadzqg do zaktocenia konkurencji w postepowaniu.

Uwaga:

Wszyscy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty sktadajg ww. oswiadczenie w terminie 3 dni od
zamieszczenia na stronie internetowej przez Zamawiajacego informaciji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5
Pzp (ij. informacji z otwarcia ofert).

V.6 Zasoby innych podmiotow
Nie dotyczy
V.7 Podwykonawcy

1. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce prac zwigzanych
z rozmieszczeniem i instalacja.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czesci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

V.8 Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia

1. W przypadku sktadania oferty wspdlnej przez kilku wykonawcédw, kazdy z wykonawcow
ubiegajacych sie wspdinie o udzielenie zamowienia musi zlozy¢ dokumenty i oSwiadczenia
wskazane w rozdziale V.2 i V.5 SIWZ Pozostate dokumenty bedg traktowane jako wspéine.

2. Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy. Do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo,
podpisane przez osoby upowaznione do skiadania o$wiadczen woli kazdego z wykonawcdw
ubiegajacych sie wspdinie o udzielenie zamdwienia.

3. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspoinie o udzielenie zamoéwienia ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢

za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia, okre$long w art. 366 Kodeksu cywilnego.

Wszelka korespondencja bedzie prowadzona wytgcznie z petnomocnikiem.

5. W Formularzu oferta w miejscu ,nazwa i adres wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
wszystkich podmiotow wspdlinie ubiegajacych sie o zamowienie.

6. Przed podpisaniem umowy od Wykonawcow ubiegajacych sie wspdinie 0 zamowienie publiczne,
ktdrych oferta zostata wybrana Zamawiajacy bedzie zada¢ umowy regulujacej ich wspdtprace.

>



UWAGI:

1. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktdrych
mowa w § 2, § 5i § 7 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze ZgadaC zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia’, w formie elektronicznej pod okre$lonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych
i bezpfatnych baz danych, zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez
wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.

2. W przypadku wskazania przez wykonawce oSwiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowaw § 2, § 5
i § 7 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia”, ktére znajdujg sie
w posiadaniu zamawiajgcego, w szczegolnosci oswiadczen lub dokumentdéw przechowywanych przez
zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, zamawiajgcy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1i 3 Pzp, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg one
aktualne.

3. Wartosci podane w dokumentach potwierdzajacych spetnianie warunkéw w walutach innych niz
wskazane przez Zamawiajgcego, bedq przeliczane wg $redniego kursu NBP na dzien wszczecia
postepowania o udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego. W przypadku gdy w dniu wszczecia
postepowania NBP nie opublikowat $rednich kursdéw walut, nalezy przyja¢ pierwszy opublikowany po te;
dacie Sredni kurs NBP.

V.9 Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktére Wykonawca ma ztozy¢é na wezwanie Zamawiajacego
na potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2 Pzp (dotyczy Wykonawcy
ktorego oferta zostata najwyzej oceniona):

Nie dotyczy

V.10 Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP:
Nie dotyczy

V.11 Inne wymagane dokumenty:

1. wypetniony i podpisany Formularz oferta,
2. oswiadczenie niezbedne do przyznania punktdw w innym kryterium niz cena tj. w kryterium ,termin
dostawy pojedynczego zamdwienia”.

VI. Forma dokumentow

1. Dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale V SIWZ muszg by¢ ztozone w oryginale (forma pisemna)
lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem (zgodnie z zasadami po$wiadczania
wskazanymi w pkt. 2 i 3), z zastrzezeniem, ze:

1) o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowe;,

2) oSwiadczenie na podstawie art. 25a ust. 1 Pzp, o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 Pzp,

3) petnomocnictwo/a,

4) os$wiadczenia, o ktdrych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zzada¢ zamawiajacy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia”



Vil

muszg by¢ ztozone w oryginale (forma pisemna) lub kopii poswiadczonej przez notariusza.
Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot na ktdrego
zdoIno$ciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamdwienia publicznego, albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich
dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$C z oryginatem nastepuje w formie pisemnej poprzez ztozenie
wiasnorecznego podpisu na kazdej stronie kopii wraz ze stwierdzeniem ,za zgodno$¢ z oryginatem”
odpowiednio przez osoby wskazane w pkt 2. PoSwiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem winno by¢
sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z pieczatkq osoby
podpisujacej kopie dokumentdéw za zgodno$¢ z oryginatem lub czytelny podpis bez pieczatki).
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ich thumaczeniem na jezyk
polski.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego zwykonawcami oraz

przekazywania oswiadczenn lub dokumentéw, atakze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

1.
2.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferte wraz z zatgcznikami, o ktdrych mowa w rozdziale X.5 SIWZ, zmiany do oferty, wycofanie

oferty wykonawcy sktadajg w oryginale (forma pisemna) w jezyku polskim za posrednictwem

operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe

(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2188), osobiscie lub za posrednictwem postanca.

Pozostate oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy

przekazujg przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca

2002 r. o $wiadczeniu ustug drogq elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1219 z p6zn. zm.)

zwanych dalej Srodkami komunikaciji elektronicznej (mogq takze zastosowaé sposéb komunikacji

wskazany w pkt.2) z zastrzezeniem Zze:

1) dokumenty i o$wiadczenia tj.:

a) oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej,
b) o$wiadczenie na podstawie art. 25a ust. 1 Pzp, o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 Pzp,

) petnomocnictwola,

d) os$wiadczenia o ktdrych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.

w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze Zzada¢ zamawiajacy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia”

muszg by¢ ztozone w oryginale (forma pisemna) lub kopii po$wiadczonej przez notariusza, za

posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo

pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postanca.

2) pozostate dokumenty i o$wiadczenia (inne niz wymienione w ppkt 1), o ktére Zamawiajacy
wzywa na podstawie art. 26 ust. 2, 2f i 3 Pzp muszg by¢ ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce, za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie lub
za posrednictwem postanica.

4. Wszelka korespondencja winna by¢ oznaczona numerem i nazwg postepowania oraz kierowana:

1) w formie pisemnej na adres: Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna,
ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszow,

2) przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne; na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl

5. Osoba upowazniona do kontaktowania sie w wykonawcami: Monika Sarnicka-Kuszek.

Vill. Wadium
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Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwigzania oferta
1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg 30 dni od terminu sktadania ofert.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

1) musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
2) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelna, podpisana przez osobely uprawniong/e.
Przez osobely uprawniong/e nalezy rozumie¢ odpowiednio:
a) osobely, ktérale zgodnie z odpowiednimi przepisami jest/sq uprawniona/e do sktadania
os$wiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych wykonawcy;
b) petnomocnika/dw wykonawcy, ktérym petnomocnictwa udzielitaly osobaly o ktdrej/ych
mowa w lit. a);
c) petnomocnika ustanowionego przez wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia.
3) wszystkie miejsca w ofercie w ktorych Wykonawca nanidst zmiany muszg by¢ parafowane
przez osobely uprawniong/e do podpisania oferty.

3. Wykonawca moze zmieni¢ forme graficzng wzordéw zatgcznikow do SIWZ oraz innych drukdéw
Zamawiajacego jednakze treS¢C zawarta we wzorach Zamawiajgcego nie moze ulec zmianie.

4. Zamawiajacy pobierze z elektronicznych rejestréw Centralnej Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej
ilub Krajowego Rejestru Sadowego dokumenty rejestrowe dotyczace Wykonawcy. W przypadku
Wykonawcow ktdrzy nie podlegaja wpisowi do wyzej wskazanych rejestrow w Formularzu oferty
nalezy poda¢ adres strony internetowej z ktbrej Zamawiajacy pobierze z ogdinodostepnych
i bezpfatnych baz danych dokumently lub dotaczy¢ do oferty dokument/y wskazujace na
uprawnienie do jej podpisania. W przypadku wykonawcow zagranicznych nalezy dotgczy¢ do oferty
ttumaczenie niniejszych dokumentow na jezyk polski.

5. Oferta musi zawierac:

1) wszystkie dokumenty i oSwiadczenia wymienione w rozdziale V.2 i V.11 SIWZ,

2) petnomocnictwa — jesli wymagane do reprezentowania Wykonawcy/éw w przypadku, gdy:
a) Wykonawce reprezentuje petnomocnik,
b) oferte sktadajg Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia publicznego
o treSci wymaganej w art. 23 ust. 2 Pzp (dotyczy rowniez wspdlnikdw spotki cywilne).
Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w oryginale (forma pisemna) lub kopii po$wiadczonej przez
notariusza.

3) dokumenty, z ktérych wynika umocowanie do podpisania oferty z zastrzezeniem pkt 4.

6. Oferta winna byC ztozona w opakowaniu uniemozliwiajacym przypadkowe zapoznanie sie z jej
treScig, opatrzonym ponizszym opisem, a takze nazwg i adresem pod ktdry Zamawiajacy moze
odestac oferte wycofang lub ztozong po terminie sktadania ofert:

Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna
ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszow

Oferta w postepowaniu pn.: Dostawa materiatdw biurowych
Znak sprawy: ZP 20/2019/RARR
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT




Xil.

W innym wypadku Zamawiajacy nie odpowiada za ewentualne zapoznanie sie z trescig oferty
przed terminem jej otwarcia oraz za ewentualne nieprzyjecie jej w niniejszym postepowaniu.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 Pzp protokét wraz z zatacznikami jest jawny.
Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencii, jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze
nie mogq one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Udostepnianie protokotu lub zatgcznikow do protokotu odbywac sie bedzie na
zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu w sprawie protokotu postepowania o udzielenie

zamdwienia publicznego z dnia 26 lipca 2016 r. (poz. 1128).

Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencii (t.j.: Dz. U. z 2018 r., poz. 419 z p6zn. zm.) rozumie si¢
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci,

2) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce zataczone do oferty w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
L{ajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow
oferty. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg uzasadnienia, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

3) Wykonawca nie moze zastrzec m.in. informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamdbwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4 Pzp),

4) W przypadku nie wykazania przez Wykonawce w terminie skiadania ofert, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa lub gdy Zamawiajacy uzna zastrzezenia za
nieprawidtowe, informacje te moga zosta¢ odtajnione.

. Zmiana lub wycofanie oferty

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Pisemne o$wiadczenie o wprowadzeniu zmian albo o wycofaniu oferty musi by¢ doreczone przed
uptywem terminu skfadania ofert i podpisane przez uprawniong osobe, przy czym zmiana oferty
musi by¢ dokonana w sposéb i formie przewidzianej dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze
koperta bedzie zawierata dodatkowe oznaczenie ,Zmiana”. O$wiadczenia te muszg by¢
jednoznaczne i nie powodowac watpliwosci co do ich tredci i zamiarow Wykonawcy.

Wycofanie lub zmiana oferty bez zachowania przez Wykonawce wyzej wskazanych zasad nie bedg
skuteczne.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert, informacja z otwarcia

Oferty nalezy ztozy¢ na adres: Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna,
ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszdw, sekretariat pokoj nr 317, w terminie do 13 maja 2019 r. do
godziny 9:45. W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci oferte.

Otwarcie ofert nastapi w Rzeszowskiej Agencji Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna,
ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszow w dniu 13 maja 2019 r. o godzinie 10:00 w pokoju nr 119.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy umiesci na stronie internetowej informacije dotyczace:
1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;



3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw pfatnoci zawartych
w ofertach.

XIIl. Obliczanie ceny

1. Ceng oferty jest kwota brutto (tacznie z podatkiem Vat) wymieniona w Formularzu oferty, wyliczona
w oparciu o ceny jednostkowe asortymentu wymienionego w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu
Zamdwienia (SOPZ) (Formularzu cenowym), bedaca sumg warto$ci brutto catego asortymentu.

2. Cene nalezy podac¢ w ziotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia, w tym m.in. podatek
VAT, koszty transportu, wniesienia w miejsce wskazane przez Zamawiajgcego.

4. W przypadku rozbiezno$ci w cenie podanej w Formularzu oferta w postaci liczbowej i stownej, jako
poprawna przyjeta zostanie cena podana stownie.

5. Wykonawca w Formularzu oferta musi poinformowa¢ Zamawiajacego, czy wybor jego oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

6. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

7. W przypadku oso6b fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej cena musi zawiera¢
rowniez nalezne zaliczki na podatek oraz skiadki, jakie Zamawiajacy zobowigzany bedzie
odprowadzi¢, zgodnie z odrebnymi przepisami, tacznie ze sktadkami wystepujacymi po stronie
Zleceniodawcy.

XIV. Kryteria oceny ofert oraz znaczenie tych kryteriow i sposobu oceny ofert

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowaé beda kryteria:
1) cena ofertowa (brutto) - 60%
2) termin dostawy pojedynczego zamdwienia - 40%

Punkty bedg przyznawane wedtug ponizszej zasady:
a. Kryterium ceny oceniane bedzie wedtug wzoru:

Cn
= = ——— x 100 x 60%
Cb

gdzie:

P1 —ilo$¢ punktow w kryterium cena

Cn —najnizsza cena,

Cb - cena oferty badane;j,

100 — wskaznik staty,

60% — procentowe znaczenie kryterium ceny.

b. Kryterium termin dostawy pojedynczego zamdwienia oceniane bedzie nastepujaco:

W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce terminu dostawy pojedynczego zamowienia
w ciggu:

1- 2 dni roboczych liczac od dnia ztozenia pojedynczego zamoéwienia przez Zamawiajgcego
Wykonawca otrzyma 40 pkt-6w,
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3- 4 dni roboczych liczac od dnia ztozZenia pojedynczego zamowienia przez Zamawiajgcego
Wykonawca otrzyma 30 pkt-6w,

5- 6 dni roboczych liczac od dnia ztozenia pojedynczego zamowienia przez Zamawiajacego
Wykonawca otrzyma 20 pkt-ow,

7- 8 dni roboczych liczac od dnia ztoZenia pojedynczego zamowienia przez Zamawiajgcego
Wykonawca otrzyma 10 pkt-ow,

9- 10 dni roboczych liczac od dnia ztozenia pojedynczego zamdwienia przez Zamawiajacego
Wykonawca otrzyma 0 pkt-ow.

Przez pojedyncze zamdwienie Zamawiajacy rozumie zamdwienie sktadane nie czeSciej niz 2 razy
Termin realizacji dostawy pojedynczego zamdwienia nalezy poda¢ w dniach.

Maksymalny termin dostawy pojedynczego zamowienia, ktéry moze zadeklarowa¢ Wykonawca
Zamawiajacy ustala na 10 dni roboczych liczac od dnia ztozenia przez Zamawiajacego zamowienia.

W przypadku zaoferowania terminu dostawy pojedynczego zaméwienia diuzszego niz maksymainy,
oferta zostanie odrzucona.

Punkty w kryterium termin dostawy pojedynczego zamowienia zostang przyznane tylko w przypadku
Ztozenia przez Wykonawce oSwiadczen, na podstawie ktorych bedzie mozna przyzna¢ punkty w tym
kryterium.

W przypadku nie ztozenia o$wiadczen oferta otrzyma w danym kryterium 0 punktéw oraz Zamawiajacy
uzna, ze Wykonawca zaoferowat maksymalny termin dostawy pojedynczego zaméwienia tj. 10 dni
roboczych.

llos¢ punktow przyznanych badanej ofercie P to suma punktow z kryterium cena P1 (maksymalnie
60,00 pkt-6w) i kryterium termin dostawy pojedynczego zamdwienia P2 (maksymalnie 40,00 pkt-6w).

P=P1+P2

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg ilo$¢ punktéw (maksymalnie 100).
Ocenie beda podlegaty oferty niepodlegajace odrzuceniu.
Obliczenie bedzie dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

XV. Formalnosci niezbedne do zawarcia umowy jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty

Po wyborze najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy Wykonawca winien przekazac:

1) petnomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli nie wynika ono z tresci oferty,

2) umowe regulujacq wspotprace — w przypadku zlozenia oferty przez wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych sie 0 zamdwienie,

3) dane niezbedne do wpisania w umowie wynikajace z tresci wzoru umowy zatgczonego do SIWZ,

4) wysokos$¢ kwoty netto wynikajaca z oferty,

5) wypetniony i podpisany Formularz cenowy z wypetniong pozycjq dotyczaca wskazania producenta
oferowanego artykutu i kodem katalogowym, badZ innym numerem identyfikujagcym produkt.
W sytuacji, gdy wybrany Wykonawca zaoferuje produkt o parametrach innych niz wymagat
Zamawiajacy, wowczas nie zostanie podpisana umowa z winy Wykonawcy. Jezeli Wykonawca
wskaze oznaczenie produktu w sposob budzacy watpliwosci Zamawiajacego, wdwczas
Zamawiajacy bedzie zadat wyjasnien od Wykonawcy.

Niedopetnienie tych formalnosci stanowi¢ bedzie uchylenie sie przez Wykonawce od zawarcia Umowy.

XVI. Oferty czesciowe i oferty wariantowe
1. Oferty czesciowe:
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Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

2. Oferty wariantowe:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XVII. Informacje dotyczace umowy ramowej
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;j.

XVIII. Informacje dotyczace rozliczenia w walutach obcych
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XIX. Aukcja elektroniczna
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne.

XX. Informacje dotyczace dynamicznego systemu zakupéw
Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

XXI. Zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XXII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIIl. Wz6ér umowy

1.

Umowa w sprawie zamdwienia publicznego zgodna z zatgczonym do SIWZ wzorem zostanie
zawarta z wykonawcg, ktdrego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza. Termin zawarcia
umowy zostanie podany przez Zamawiajacego.

Mozliwo$ci zmiany zawartej umowy oraz warunki takich zmian zostaty okre$lone we wzorze umowy
lub wynikajg z ustawy.

XXIV. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zaméwienia

Wykonawcom a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu zamdwienia oraz
poniesli lub mogg ponieS¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw Pzp,
przystugujg Srodki ochrony prawnej opisane w Pzp:

1. Odwotanie — zgodnie z przepisami art. 180 ust. 2 Pzp przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) okre$lenia warunkdw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
3) odrzucenia oferty odwotujacego,

4) opisu przedmiotu zamowienia,

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej:

1) na treS¢ ogtoszenia o zamowieniu i treS¢ postanowien SIWZ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na
stronie internetowe;,

2) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowigcej podstawe
jego wniesienia — jezeli zostaty przestane przy uzyciu Srodkdéw komunikaciji elektronicznej, albo
w terminie 10 — jezeli zostaty przestane w inny sposob,
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3) w terminie 5 dni od dnia w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia wobec czynno$ci
innych niz okreslone w pkt. 1) i w pkt. 2).

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektroniczne;
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego $rodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju
podpisu.. Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby zamawiajgcy mogt zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

Odwotanie powinno wskazywac czynno$¢ zamawiajacego, ktérej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami
ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow, okre$la¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

3. Skarga do sadu — zgodnie z przepisami art. 198a — 1989 Pzp.

Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego wiasciwego dla siedziby zamawiajacego za posrednictwem
Prezesa KIO w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placbwce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe jest rownoznaczne
Z jej wniesieniem.

Szczegoty okresla Dziat VI Pzp — Srodki ochrony prawne;.

XXV. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

1. Administratorem Panstwa danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 5/46/WE (,LRODQ”) jest: Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszow, e-mail: sekretariat@rarr.rzeszow.pl.

2. W sprawach zwigzanych z Panstwa danymi osobowymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych, wysytajac e-mail na adres: iod@rarr.rzeszow.pl.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z prowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz na podstawie art. 6 ust 1
lit. f) RODO w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen wynikajgcych z odrebnych przepisdw.

4. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedq osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.), dalej ,ustawa
Pzp’;

5. Majac na uwadze powyzsze przystuguje Panstwu prawo do:

e dostepu do danych osobowych,

e sprostowania danych osobowych w przypadku, gdy sq nieprawidtowe, z zastrzezeniem, ze
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw;

e uzupetnienia danych osobowych, w przypadku, gdy sg niekompletne,

e zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO tj. przechowywania danych osobowych w celu zapewnienia korzystania ze
$rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,

e wniesienia sprzeciwu dotyczacego przetwarzanych danych, z zastrzezeniem, iz przystuguje ono
wylacznie w zakresie danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust 1 lit. f RODO,

13


mailto:sekretariat@rarr.rzeszow.pl
mailto:iod@rarr.rzeszow.pl

e wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
6. Panstwa dane osobowe bedq przechowywane:

8.

a) w celu zwigzanym z prowadzeniem postepowania - zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

b) w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen — do momentu przedawnienia roszczen.

Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym

w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp; tj. odrzucenie

oferty, lub wykluczenie wykonawcy i odrzucenie oferty.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany.

XXVI. Zataczniki do SIWZ

1.

Formularz oferta,

2. Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia,
3.
4. Wzor Formularza cenowego- Uwaga! Nie nalezy dotacza¢ Formularza cenowego do oferty, sktada

Wz6r umowy,

tylko wykonawca wybrany przed podpisaniem umowy.
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