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Zatacznik nr 1 do SIWZ nr 15 /2017/CES

Szczegdbtowy opis i zakres przedmiotu zamdwienia_

1) Nazwa zamoéwienia.

2) Zrédlo finansowania.

3) Ogdlny zakres (liczba os6b, godzin, zakres tematyczny).
4) Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia.

5) Miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia.

6) Program.

7) Zapewnienie wykwalifikowanej kadry prowadzacej wizyte.
8) Materialy dydaktyczne, szkoleniowo-warsztatowe.

9) Nadzoér nad przebiegiem wizyty studyjnej.

10) Dokumentacja z wizyty studyjnej.

11) Sposéb rozliczenia, platnosci.

12) Ochrona danych osobowych.

13) Prawa autorskie.

14) Kody CPV.

15) Zakres, ktéry zapewnia Zamawiajacy.

1) Nazwa zamoéwienia.
Organizacja i przeprowadzenie cyklu 60 réznych, dwudniowych wizyt studyjnych
na potrzeby projektu: ,ROWES - kompleksowe wsparcie sektora ekonomii spotecznej
w subregionie I” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 wspéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego.

2) Zrédto finansowania.

- Projekt pn.: ,ROWES - kompleksowe wsparcie sektora ekonomii spotecznej w
subregionie I” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 - 2020.

- Informacje o projekcie:

Numer i nazwa Priorytetu: Priorytet VIII - Integracja spoteczna.

Numer i nazwa Dziatania:. Dziatanie 8.5 - Wspieranie rozwoju sektora ekonomii
spotecznej w regionie

Instytucja, w ktérej zostat ztozony wniosek: Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie.

Nr konkursu: RPPK.08.05.00-IP.01-18-007/16

Okres realizacji projektu: od 01.01.2017r. do 31.12.2019r.

Obszar realizacji projektu: powiat rzeszowski, kolbuszowski, nizanski , stalowowolski

oraz m. Rzeszow,

3) Ogélny zakres (liczba oséb, godzin, zakres tematyczny).
Wykonanie ustugi w zakresie: cyklu 60 dwudniowych wizyt studyjnych dla uczestnikéw
projektu pn.: ,ROWES - kompleksowe wsparcie sektora ekonomii spotecznej w

subregionie I".

Wizyty studyjne dwudniowe dla 60 grup studyjnych érednio po 10 oséb + 1
Animator/gr.,, tacznie dla 660 os6b, obejmujace zajecia szkoleniowo-warsztatowe
warsztatowe 16 godzin przez dwa dni (szkolenie/warsztaty/prelekcje). Kazda wizyta ma
na celu pokazanie grupie: )
- tworzenie srodowiska przyjaznego rozwojowi Ekonomii Spotecznej, w tym przez
dziatania o charakterze edukacyjnym,
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- zachecanie nowych podmiotéw, oséb i instytucji do angazowania si¢ w rozne formy
dziatalnosci podmiotéw ekonomii spotecznej (PES)

- zachecanie réznych podmiotéw, instytucji | oséb do wspierania PES, przede wszystkim
kupowania ich towardéw i ustug, przy wsparciu spotecznie odpowiadajgcym zamowieniom
publicznym.

Ponadto zaprezentowanie dobrych praktyk z zakresu dzialania przedsigbiorstw
spofecznych (PS), rozwoju lokalnego z wykorzystaniem srodkdw unijnych, rozwoju
produktéw i ustug lokalnych oraz procesu tworzenia przedsigbiorstw spofecznych. Wizyta
studyjna ma stuzy¢ wymianie doswiadczen a takze analizie zastosowanych rozwigzan i
mozliwosci ich przeniesienia na grunt wilasnego przedsigbiorstwa spotecznego przez
uczestnikdéw. Udziat w wizytach studyjnych ma umozliwi¢ uczestnikom nabycie
praktycznych umiejetnoéci w zaktadaniu i prowadzeniu przedsigbiorstwa spotecznego.
Podczas kazdej z dwudniowych wizyt studyjnych muszg zosta¢ odwiedzone minimum dwa
podmioty ekonomii spotecznej np. po jednym w kazdym dniu.

Organizacja kazdej wizyty studyinej obejmuje:

1.0pracowanie programu wizyty w Przedsigbiorstwie Spotecznym lub Podmiocie Ekonomii
Spotecznej (min. 16 h merytorycznych).

2. Zapewnienie noclegu z petnym wyzywienia dla 11 oséb (10 osob + 1 Animator/gr.):

a) zapewnienie noclegéw ze $niadaniem dla uczestnikéw wizyty w pokojach
maksymalnie 2 osobowych (w szczegdlnych przypadkach pokoje 1-osobowe (nieparzysta
liczba osdb lub osoby réznej pici)) o standardzie odpowiadajacym hotelom ***, zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektdéw, w ktérych sa Swiadczone ustugi hotelarskie
(Dz.U. 2004 nr 188 poz. 1945 z pézn. zm.), posiadajace oddzielne miejsca do spania dla
kazdej osoby. Ustuga $niadaniowa musi by¢ $wiadczona w tym samym budynku, w
ktérym odbywa sie nocleg. Sniadanie w formie bufetu lub stotu szwedzkiego. Podczas
kazdej z wizyt wszyscy uczestnicy muszg by¢ zakwaterowani w tym samym budynku.

b) zapewnienie zrdéznicowanego wyzywienia uczestnikom wizyty, w tym diet
(wegetarianskiej, weganskiej, bezglutenowej) w zakresie:

- obiad 2-daniowy w drodze lub w miejscu wizyty (1 dzien) - (zupa min. 300 ml/os.,
drugie danie (mieso/ryba) min. 200 g/os., dodatki (ziemniaki lub ryz lub kasza lub frytki)
min. 150g/os., suréwki min. 150 g/os., kompot lub soki min. 250ml/os. i woda
mineralna: gazowana lub niegazowana min. 230ml/os., kawa, mleko/$mietanka do kawy,
herbata, cytryna, cukier, owoce (jabtka, banany, pomarancze, winogrona) dla kazdego
uczestnika po 150g;

- przerwa kawowa (kawa/herbata, mleko/Smietanka do kawy, cytryna, cukier, woda
mineralna: gazowana lub niegazowana min. 230 ml/os., ciasto domowe dla kazdej
osoby); :

- kolacja na miejscu wizyty (1 dzier) obejmujaca potrawe goraca — 200g/os. (3 rodzaje
do wyboru), wedliny rézne - 60 g/os., ryby réine - 60 g/os., sery rozne - 60g/os,
warzywa marynowane - 50 g/os., satatki 2 rézne (warzywna, makaronowa, migsna itp. -
150 g/os., pieczywo (chleb i butki) jasne i ciemne- 150 g/os., masto - 30 g/os., kawa,
mleko/$mietanka do kawy, herbata, cytryna, cukier, woda mineralna: gazowana lub
niegazowana, soki owocowe min. 230 ml/os.);

- obiad 2-daniowy na miejscu wizyty lub w drodze (2 dzien) - (zupa min. 300 ml/os.,
drugie danie (mieso/ryba) min. 200g/os., dodatki (ziemniaki lub ryz lub kasza lub frytki)
min. 200g/os., suréwki min. 100 g/os., kompot lub soki min. 250ml/os. i woda mineralna
min. 230ml/os., kawa, mleko/émietanka do kawy, herbata, cytryna, cukier);

- przerwa kawowa (kawa/herbata, mleko/Smietanka do kawy, cytryna, cukier, ciasto
domowe);

- kolacja w drodze (2 dzien) - obejmujaca potrawe goraca — 200g/os. (3 rodzaje do
wyboru), wedliny rézne - 60 g/os., ryby rézne - 60 g/os., sery rozne - 60g/os, warzywa
marynowane - 50 g/os., satatka (warzywna, makaronowa, migsna itp. - 150 g/os.,
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pieczywo (chleb i butki) jasne i ciemne- 150 g/os., masto - 30 g/os., kawa, mleko do
kawy, herbata, cytryna, cukier, woda mineralna: gazowana lub niegazowana, soki
owocowe min. 230 ml/os.);

Kolacja w przypadku powrotu w godzinach popotudniowych i wieczornych po 17.30.
Obiady zasiadane wraz z profesjonalng obstuga kelnerska, sniadania i kolacje - w formie
bufetu szwedzkiego. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zapewnit jednorodng zastawg
stolowa stosownie do ilosci uczestnikéw wizyty studyjnej, obrusy na nakrycie sto%ow,
serwetki jednorazowe w -serwetnikach. Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia naczyn
plastikowych. Godziny positkéw zostang uzgodnione z Zamawiajacym. .

Preferowane jest $wiadczenie wyzywienia przez Podmioty Ekonomii Spotecznej.

3.Zapewnienie materiatéw dydaktycznych, szkoleniowo-warsztatowych dla 10 oséb (w
tym diugopis, notes)

4.Zorganizowanie i zapewnienie transportu osobom bioracym udziat w wizycie studyjnej
bezpiecznym i odpowiednio do tego celu przygotowanym srodkiem transportu.

Nie ma ograniczen co do wojewddztw, w ktérych moga sig¢ odby¢ wizyty studyjne, ale
maksymalna trasa przejazdu w ciagu 2 dni wizyty nie moze przekracza¢ 1000 km w obie
strony. Transport obejmuje podréz z miejsca zbiérki/zbidrek (wojewodztwo podkarpackie)
do miejsc docelowych wizyty studyjnej, podréz powrotna oraz wszystkie przejazdy
zwigzane z realizacjg programu wizyty. Wykonawca musi posiadac wszelkie uprawnienia
do wykonywanla odptatnego transportu drogowego, stosownie do tresci ustawy z dnia 06
wrzeénia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 125, poz. 874 z p6zn. zm.),
a ponadto samochdéd musi posiada¢ aktualng i wazng polise ubezpleczema OC i NW.
Wymagania odnosnie pojazdu: bus przygotowany do transportu 12 osob + 1 Animator
oraz osoba prowadzaca wizyte, wyposazony w klimatyzacje, ogrzewanie, sprawng
regulacje foteli, indywidualne nawiewy, indywidualne os$wietlenie, przyciemniane szyby z
zastonkami, bagaznik pod pokfadem lub z tytu pojazdu, ABS, ASR oraz jesli mozliwe ESP.
Nie starszymi niz 5 lat. Bus musi by¢ czysty i posiadac niezbedng dokumentacjg- i
przygotowanie techniczne.

W sytuacji, gdy bus przewidziany do realizacji zaméwienia ulegnie awarii, Wykonawca
musi zaoferowac inny érodek transportu spetniajgcy powyzsze wymagania.

5. Zapewnienie kierowcy cechuja_cego sie kulturg osobista.

6. Zapewnienie osoby prowadzacej wizyte studyjng - tzw. obstuga W|zyty, ktorym bedzie
pracownik Podmiotu Ekonomii Spotecznej. Osoba ta powinna mie¢ wiedze na temat
podmiotu w ktérym odbywa sie wizyta studyjna, aby poprowadzi¢ szkolenie/warsztaty/
prelekcje w ilosci 8 godz. x 2 dni.

7. Zapewnienie ubezpieczenia OC wszystkich uczestnikdéw wizyty na caty okres wyjazdu
(przejazdu i pobytu), na kwote co najmniej 50 000,00 zt (piecdziesiat tysigcy ztotych).

8. Zapewnienie ubezpieczenia NNW wszystkich uczestnikéw wizyty na caty okres wyjazdu
(przejazdu i pobytu), na kwote co najmniej 50 000,00 zt (pigcdziesiat tysigcy ztotych).

9. Zapewnienia wykonania wszelkich innych ustug niezbednych do realizacji
przedmiotowych wizyt np. orgamzac;a czasu wolnego, przewiezienie chorego uczestnika

do lekarza, itp.

Uwagi ogdlne:
Zamawiajacy potwierdzi ilos¢ uczestnikdw grupy, do 5 dni, przed dniem rozpoczecia

wizyty studyjnej oraz przekaze Wykonawcy dane Uczestnikdéw potrzebne do realizacji
wizyty (np. dane potrzebne do ubezpieczenia).
Grupa studyjna: 11 os6b (10 oséb + 1 Animator)
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Ilosé grup: 60

Liczba godzin dla jednej wizyty studyjnej: 16 godzin szkoleniowo-warsztatowych, w ciggu
2 dni dla jednej grupy studyjnej.

tacznie: 16 godzin w ciggu dwéch dni x 60 grup - 960 godzin.

1 godzina wizyty studyjnej to 45 minut zegarowych.

Miejsce wizyty studyjnej — cata Polska.

Uczestnikami wizyt studyjnych beda osoby doroste (nie wyklucza sie, ze bedg to osoby z
niepetnosprawnoscia ruchowa).

4) Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Wizyty studyjne okreslone-w przedmiocie zaméwienia muszg zosta¢ zrealizowane przez
Wykonawce w terminie nie wczesniej niz od dnia podpisania umowy do 15 grudnia 2019r.
Przewiduje sie realizacje srednio 20 wizyt rocznie. Daty przeprowadzenia poszczegdlnych
wizyt studyjnych bedg indywidualnie uzgodnione pomiedzy Wykonawcag a Zamawiajgcym.

5) Miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia.

Wizyty studyjne odbywac sie bedg na terenie catej Polski.

Rekrutacja uczestnikdw wizyt studyjnych bedzie prowadzona przez Zamawiajgcege.
Rekrutacja odbywac sie bedzie w sposéb ciggly do zebrania kazdej z grup. Zamawiajacy
zobowigzany jest do przekazania informacji o miejscu, terminie i tematyce najpdzniej na
16 dni przed rozpoczeciem danej wizyty studyjnej. Zamawiajacy potwierdzi ilosc
uczestnikéw grupy do 5 dni, przed rozpoczeciem wizyty studyjnej oraz przekaze
Wykonawcy dane uczestmkow potrzebne do realizacji wizyty (np. dane potrzebne do
ubezpieczenia).

6) Program.

a) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania szczegotowych programéw wizyt
studyjnych - z rozpisaniem na dni i godziny i dostarczenia ich do 10 dni przed
realizacja zamodwienia w celu akceptacji przez Zamawiajacego. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ korekty przedstawionych dokumentéw.

b) Programy wizyt studyjnych powinny zawiera¢ informacje dotyczace merytoryki
wizyt z podziatem na zajecia teoretyczne i warsztatowe. Program wizyt powinien
zawiera¢ réwniez informacje dotyczace wiedzy i umiejetnosci jakie zdobedg
uczestnicy po zakonczeniu danej wizyty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
korekty programéw wizyt w zakresie nieograniczonym regulacjami prawnymi.

c) W przypadku braku akceptacji programu, Wykonawca przesyla nowg badz
poprawiong propozycje programu w terminie 1 dnia od daty otrzymanra
informacji o braku akceptacji.

7) Zapewnienie wykwalifikowanej kadry prowadzacej wizyte.

Wykonawca musi dysponowac odpowiednio wykwalifikowang kadrg, ktérej powierzy
realizacje przedmiotu zaméwienia tj. wizyt studyjnych wedtug potrzeb i na potwierdzenie
tego przedstawi Zamawiajacemu w terminie do 7 dni od otrzymania informacji o terminie
wizyty, wykaz oséb prowadzacych wizyte. Wskazane osoby beda w ramach realizacji
przedmiotu zamoéwienia odpowiedzialne za przygotowanie szczegdétowego programu
wizyty studyjnej, opracowanie materialdbw dydaktycznych dla  uczestnikéw,
poprowadzenie szkolen/warsztatéw/prelekcji i oprowadzanie grupy podczas wizyty.
Program poszczegoélnych wizyt studyjnych wymaga ze strony kazdej osoby prowadzacej
wizyte studyjna specjalistycznej wiedzy w danym zakresie.

Wymagania wobec osoby prowadzacej wizyte studyjna:

- Minimum 1 roczne doswiadczenie w pracy w realizacji zadan zwigzanych z tematyka
organizowanej wizyty studyjnej.
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Powyzsze wymagania muszg by¢ spetnione tacznie dla kazdej osoby prowadzacej wizyte.
W przypadku zaistnienia w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia okolicznosci
wskazujacych na niewywigzywanie sie przez konkretng osobe prowadzaca wizyte
studyjng w nalezyty sposéb z powierzonych jej zadan, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zadania zmiany wskazanej osoby prowadzacej wizyte i zastgpienia jej przez
osobe spetniajgca co najmniej w takim samym stopniu wymagania.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu wykaz oséb przewidzianych do realizacji kazdej
wizyty studyjnej wraz z niezbednymi dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje
i doswiadczenie na 7 dni przed rozpoczeciem kazdej wizyty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji kwalifikacji ww. oséb poprzez m.in.
przeprowadzenie (telefonicznie) rozméw kwalifikacyjnych, ocene kwalifikacji, rozmowe
z kandydatem. W przypadku braku akceptacji przez RARR S.A Wykonawca wskazuje w
ciggu 1 dnia inng osobe o wymaganych kwalifikacjach.

8) Materialy dydaktyczne, szkoleniowo-warsztatowe.

a) Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania 600 kompletéw materiatow
szkoleniowo-warsztatowych (opracowania, wydruku materiatow szkoleniowo-
warsztatowych) dla kazdego uczestnika wizyt studyjnych, dostosowanych do
danego rodzaju wizyty, pozwalajgcych na samodzielng edukacje z zakresu danej
wizyty studyjnej. '

b) Materialy dydaktyczne i szkoleniowo-warsztatowe dla kazdego uczestnika wizyty

studyjnej powinny obejmowac papierowg wersje - skrypt (format A4, minimum 20
stron, trwale spiete np. bindowane, badZz podrecznik spdjny z zakresem
tematycznym danej wizyty studyjnej).
Materiaty muszg zawierac logotypy RPO WP i UE, Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Rzeszowie, Wojewddztwa Podkarpackiego, Rzeszowskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego, AKSES, ROWES projektu pn.: ,ROWES - kompleksowe wsparcie
sektora ekonomii spotecznej w subregionie I" realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014
- 2020.

c) Materiaty powinny zosta¢ rozdane Beneficjentom w pierwszym dniu wizyty
studyjnej za potwierdzeniem odbioru.

d) Koszty opracowania, transportu i powielenia materiatow ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo korekty tresci materiatdw dydaktycznych oraz
szkoleniowo-warsztatowych, w szczegdlnosci w zakresie aktualnosci przedstawionych
informacji, aktualnosci przedstawionych aktéw prawnych, kwestii przejrzystosci i
czytelnosci (m.in. formatowanie, nagtowkow, wytluszczenia tekstu, formatowanie
rysunkow, diagramow tabel itp.).

Wykonawca jest zobowigzany do opracowania ostatecznej tredci materiatow
dydaktycznych oraz szkoleniowo-warsztatowych rozumianych jako prezentacje w wersji
papierowej, powielenia ich oraz dostarczenia wraz z notatnikami i dlugopisami na miejsce
wizyty studyjnej w pierwszym dniu jej realizacji.

Jeden egzemplarz kompletu materiatdow dydaktycznych oraz szkoleniowo-warsztatowych
rozumianych jako prezentacje (w wersji elektronicznej - pdf na plycie CD) nalezy
dostarczy¢ w tym samym dniu do Zamawiajacego.

Koszty opracowania i powielenia materialdbw dydaktycznych oraz szkoleniowo-

warsztatowych ponosi Wykonawca.
Wszystkie materiaty dydaktyczne oraz szkoleniowo-warsztatowe majg byé aktualne i

odwotywac sie do obowigzujacych aktdéw prawnych.
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9)Nadzor nad przebiegiem wizyty studyjnej

Nadzor prowadzony przez Wykonawce.

a) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ciggtego nadzoru i kontroli nad pracg
osoby prowadzacej wizyte studyjna.

b) Wykonawca zobowigzany jest do biezacego informowania Zamawiajgcego
o pojawiajacych sie problemach w realizacji ustugi, w tym o przypadkach nieobecnosci
uczestnikow wizyt studyjnych oraz wypadkach rezygnacji z uczestnictwa w trakcie
realizacji ustugi.

c) Wykonawca zobowigzany Jest do wydruku i stosowania wzordéw list obecnosci, list
odbioru materiatéw, oznaczen miejsca prowadzenia wizyt studyjnych. Powyzsze wzory
dokumentéw zostana przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego do 3 dni po
podpisaniu umowy.

d) Wszelkie pisma kierowane do Zamawiajacego muszg mie¢ oznaczenie ze wskazaniem
numeru umowy i datay jej zawarcia tj. Dotyczy umowy nr RARR/CES/...... /2017
zawartej dnia .......

Nadzér prowadzony przez Zamawiajacego

a) Wykonawca jest zobowigzany do umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenia
kontroli merytorycznej, w tym przeprowadzenia wszelkich ankiet ewaluacyjnych
i oceniajacych oraz umozliwienia przeprowadzenia kontroli realizacji wizyt studyjnych
w kazdej chwili zwigzania umowa.

b) UWAGAI!!!! Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli wizyty studyjnej, w tym
agendy wizyty studyjnej przed rozpoczeciem i podczas wizyty oraz dokonania
niezapowiedzianej kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia wizyty. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo by podczas wizyty byli obecni, przystuchiwali sie, kontrolowali
przebieg wizyty pracownicy Zamawiajgcego i/lub Instytucji Posredniczacej. W
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci merytorycznych w przebiegu wizyty
studyjnej Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania
umowy z winy Wykonawcy.

10) Dokumentacja z wizyty studyjnej

Dokumentacija sporzadzana w trakcie wizyty studyijneij:

Wykonawca jest zobowigzany do wydruku i do prowadzenia dokumentacji wizyty
studyjnej, oddzielnie dla kazdej grupy uczestnikdw oraz jej oznakowania zgodnie z
wytycznymi Zamawiajacego, w tym:

a) list obecnosci na wizytach studyjnych za kazdy dzieri uczestnictwa, podpisany przez
uczestnikéw. Listy obecnosci muszg by¢ prowadzone odrebnie dla kazdej grupy
wizytujgcej.

b) list odbioru materiatéow szkoleniowych.

Cc) Kart czasu pracy osoby prowadzacej wizyte.

Zabrania sie korektorowania ww. dokumentéw, dopuszczalne sg jedynie przekreslenia

ewentualnych pomytek pisarskich.

W przypadku braku obecnosci uczestnika na wizytach, Wykonawca zobowigzany jest

natychmiast informowac o tym Zamawiajacego.

Dokumentacja przekazywana Zamawiajgcemu potwierdzajgca wykonanie ustugi:
Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu kazdorazowo w terminie
do 3 dni po zakonczeniu wizyty przez kazda grupe studyjng kompletu dokumentacji
obejmujacej: oryginaty list obecnosci za kazdy dzien wizyty studyjnej, list odbioru
materiatdéw, karty czasu pracy.
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11) Sposob rozliczenia, ptatnosci.

a) Wynagrodzenie za zrealizowang ustuge bedzie ptatne za kazda zrealizowang wizyte
studyjng.

b) Podstawa wystawienia faktury jest podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego, ktéry
potwierdza przekazanie dokumentéw potwierdzajacych zrealizowanie wizyty
studyjnej.

c) Wykonawca wystawi zamawiajagcemu faktury, z wyszczegdlnieniem na tym dowodzie
ksiegowym ilosci dni wizyty studyjnej, zakresu (agendy) i miejsca wizyty studyijnej,
kwoty za powielenie materiatéw szkoleniowych, honoraria oséb prowadzacych wizyte.

d) Wynagrodzenie jest ptatne przelewem, w terminie do 30 dni od otrzymania faktury
przez Zamawiajgcego.

e) Fakturowanie i ptatnos¢ po wykonaniu czesci przedmiotu zaméwienia, ale nie czesciej
niz raz w miesigcu.

12) Ochrona danych osobowych.

a) Zamawiajacy upowazni Wykonawce do przetwarzania danych osobowych uczestnikéw
projektu pn.: ,ROWES - kompleksowe wsparcie sektora ekonomii spotecznej w
subregionie I" realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 - 2020

b) Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Wykonawce jedynie w celu udzielenia
szkolenia, ewaluacji, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach projektu pn.: ,ROWES
- kompleksowe wsparcie sektora ekonomii spotecznej w subregionie I” realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Podkarpackiego na lata
2014 - 2020

¢) Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania
zapiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.
1024).

d) Wykonawca jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu
przez pracownikéw majgacych dostep do powierzonych danych osobowych, danych
osobowych w poufnosci.

e) Wykonawca niezwtocznie poinformuje Zamawiajgcego o wszelkich przypadkach
naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu.

13) Prawa autorskie.

Wykonawca jest zobowigzany do przeniesienia autorskich praw majatkowych do utworéw
wytworzonych w ramach realizacji wizyt studyjnychi na rzecz Zamawiajgcego,
Z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Zamawiajacego na korzystanie z ww,

utworow.
14) Kody CPV

55100000-1 - Ustugi hotelarskie

55301000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
60100000-9 - Ustugi w zakresie transportu drogowego
60172000-4 - Wynajem autobusow i autokaréw wraz z kierowcy,
79951000-5 - Ustugi w zakresie organizowania seminariow
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

60.14.00.00 - 1 - nieregularny transport oséb

79.82.30.00 - 9 ustugi drukowania

66.51.00.00 - Ustugi ubezpieczeniowe
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15) Zakres, ktéry zapewnia Zamawiajacy.

W terminie do 3 dni od daty zawarcia umowy Zamawiajgcy przekaze wykonawcy:

a) wzory list obecnosci,

b) wzory list odbioru materiatow szkoleniowo-warsztatowych, noclegu z wyzywieniem

c) wzory oznakowania dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi logotypami RPO WP i UE
oraz logotyp projektu pn.: ,ROWES - kompleksowe wsparcie sektora ekonomii
spolecznej w subregionie I”

d) wzér oznaczenia miejsca prowadzenia wizyt studyjnych.

e) wzor kary czasu pracy.

Informacja o obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych

czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art.

36a ust. 2 Pzp.

Dziatajac na podstawie art. 36a ust. 2 pkt 1 Pzp Zamawiajacy zastrzega wykonanie czesci
zamowienia przez wykonawce. Wykonawca ma obowigzek osobistego wykonania ustugi
w zakresie organizacji i prowadzenia wizyty studyjnej, prowadzenia dokumentacji
z wizyty studyjnej.
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