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Nr przetargu 12/2011/CES

RZESZOWSKA AGENCJA ROZWOQJU REGIONALNEGO S.A.
W RZESZOWIE
35-959 Rzeszow, ul. Szopena 51

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci szacunkowej ponizej 193.000 euro,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

na wykonanie ustugi pod nazwg;:

Przeprowadzenie szkolen komputerowych ECDL dla 75 beneficjentow

w ramach projektu

~EUROPEJSKI URZEDNIK - Szkolenia dla pracownikéw gmin i powiatow
Podkarpacia”,

o numerze identyfikacyjnym  KSI: PO KL 05.02.01-00-175/08
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego ~ w ramach
Poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej.

Specyfikacja zatwierdzona:
chwatg Zarzadu RARR S.A.
..... /2011 z dnia 18.05.2011r.
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1) Postanowienia Ogoélne

Uzyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia terminy majq
nastepujace znaczenie:

Nazwa Zamawiajgcego:

Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Rzeszowie
35-959 Rzeszow, ul. Szopena 51

KRS 0000008207, NIP 813-00-10-538, Regon 690260330

Kapitat zaktadowy w wysokosci 8 691 000 PLN , optacony w catosci.

Bank, nr konta bankowego: Raiffeisen Bank Polska S.A. Oddziat w Rzeszowie
nr konta 04 1750 1224 0000 0000 0115 4362.

RARR S.A. tel. nr: (017) 85 20 600 - centrala, (017) 86 76 200
Faks do korespondencji w sprawie zamowienia: (017) 85 20 611,
Strona internetowa Zamawiajacego: www.rarr.rzeszow.pl

Wykonawca:

Osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci
prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamodwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia publicznego;

SIWZ:
Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia;

Zamoéwienie:
Zamowienie publiczne, ktérego przedmiot zostat w sposéb szczegdtowy opisany
w punkcie 3 SIWZ; Oznaczone znakiem: 12/2011/CES, Wykonawcy powinni we
wszystkich kontaktach z zamawiajacym powotywacé sie na wyzej podane oznaczenie
zamoéwienia.

PZP:
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

Postepowanie:
Postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie niniejszej SIWZ.

2) Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U.
z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pdézn. zm.) zwanej w dalszej tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéow Zamowienia ,PZP”. Ogtoszenie o zamoéwieniu zostato opublikowane
w Biuletynie Zamodwien Publicznych, a nadto w siedzibie zamawiajacego na tablicy
ogtoszen oraz stronie internetowej RARR S.A. www.rarr.rzeszow.pl .
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3) Opis przedmiotu zamowienia - ustugi

3.1 Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
Kod CPV 80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego
Kod CPV 80533200-1 Kursy komputerowe
Kod CPV 55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

3.2 Przedmiotem zamodwienia jest ustuga

3.3 Nazwa:

Przeprowadzenie szkolen komputerowych ECDL dla 75 beneficjentow
w ramach projektu ,EUROPEJSKI URZEDNIK - Szkolenia dla pracownikéw gmin
i powiatow Podkarpacia”, o numerze identyfikacyjnym KSI: PO KL. 05.02.01-00-
175/08 Wspodtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego
w ramach Poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej,

3.4._Zrédto finansowania:

Projekt pn: ,Europejski Urzednik - szkolenia dla pracownikdw gmin i powiatéw
Podkarpacia”, 0 numerze identyfikacyjnym KSI: PO KL 05.02.01-00-175/08,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Poddziatania:
5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej,

3.5. Opis przedmiotu zamoéwienia -

1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

a) Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie ustugi szkoleniowej dla
pracownikéw urzedéw gmin i starostw powiatowych z obszaru wojewddztwa
podkarpackiego. Liczba oséb do przeszkolenia 75 oséb, maksymalnie 80.

b) Tematyka szkolenia :
Modut I Przetwarzanie tekstow
Modut II Arkusze kalkulacyjne
Modut III Grafika menadzerska i prezentacyjna
Modut IV przegladanie stron internetowych i komunikacja

c) Uczestnikami projektu beda:
- pracownicy urzeddéw gmin i starostw powiatowych z obszaru wojewodztwa
podkarpackiego.

d) Liczba uczestnikdéw: 75 maksymalnie 80 osdb - beneficjentow ostatecznych
projektu
Liczba grup: 4 (maksymalnie do 20 os6b w grupie)
Pakiet: start. Planujac program szkolenia nalezy uwzgledni¢ fakt, iz
uczestnicy posiadaja podstawowqg wiedze na temat obstugi komputera
i pakietu biurowego.
Liczba godzin: 32 h lekcyjnych/1 grupe (1 godzina lekcyjna=45 minut)

e) Szkolenie musi trwac 4 dni robocze, po 8 godzin szkolenia na 1 dzien
5 dzien: Egzamin zostanie przeprowadzony w laboratorium ECDL
w Rzeszowie.
Zajecia odbywa¢ sie bedg w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8 - 15. Nie czesciej niz 3 dni w tygodniu.
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f) Wykonawca ma obowigzek pokry¢ koszty przystgpienia i przeprowadzenia
egzaminu oraz wydania certyfikatu ECDL co najmniej 1 raz dla kazdego
uczestnika szkolenia.

g) Wykonawca nie moze pobiera¢ zadnych optat od beneficjentow ostatecznych.

2) Zapewnienie trenerow /szkoleniowcow

Wykonawca musi dysponowac¢ odpowiednio wykwalifikowang kadrg, ktérej

powierzy realizacje przedmiotu zamoéwienia. Liczba treneréw nie mniej niz 2 .

Wymagania wobec kadry trenerskiej:

- doswiadczenie w prowadzeniu danego szkolenia (minimum 2 lata i/lub co

najmniej 5 przeprowadzonych szkolen w tym zakresie);

- doswiadczenie w pracy z osobami dorostymi

- wyksztalcenie wyzsze kierunkowe (informatyczne) minimum licencjat
Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu na 3 dni robocze przed
realizacja zamdwienia, CV trenerdw odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu
zamowienia potwierdzajgce ich kompetencje i doswiadczenie zawodowe

3) Lokal: Sale szkoleniowa zapewnia Zamawiajacy. Sale na egzamin zapewnia
wykonawca.

Miejsce i terminy odbywania szkolenia:

I grupa: Przemysl:

Szkolenia 6-7,13-14 czerwiec 2011 r..

Egzamin: 15 czerwiec 2011 r. egzamin przeprowadzony w Centrum ECDL
w Rzeszowie lub Jarostawiu.

IT grupa: Nowa Deba:

Szkolenia : 8-9-10, 16 czerwiec 2011 r. .

Egzamin: 17 czerwiec 2011 r. egzamin przeprowadzony w Centrum ECDL
w Rzeszowie lub Mielcu.

III grupa: Kamien:

Szkolenia: 20-21-22,27 czerwiec 2011 r. .

Egzamin: 28 czerwiec 2011 r. egzamin przeprowadzony w Centrum ECDL
w Rzeszowie.

IV grupa: Zagorz:

Szkolenia: 29-30 czerwca, 1,6 lipiec 2011 r.

Egzamin: 7 lipiec 2011 r. egzamin przeprowadzony w Centrum ECDL w Rzeszowie
lub Sanoku.

(doktadny adres miejsca szkolenia, zostanie podany po podpisaniu umowy.

4) Zapewnienie Cateringu: catering dla Beneficjentdw ostatecznych we wszystkie dni
szkoleniowe oraz podczas egzaminu zapewnia Wykonawca.
Catering obejmuje:

przerwe kawowg na rozpoczecie szkolenia, w tym: herbate (2 kubki/filizanki na 1
osobe), kawe rozpuszczalng (2 kubki/filizanki na 1 osobe), wode mineralng
niegazowang 0,5 | na 1 osobe), cytryne do herbaty (dla kazdej osoby), mleko do
kawy (dla kazdej osoby), ciastka kruche 10 dkg/osobe, cukier, serwetki;

Obiad w ciggu dnia szkoleniowego: (gramatura podana dla 1 osoby na jeden
positek) w tym gorgcy positek (1 drugie danie na 1 osobe), sktadajacy sie z:
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ziemniakow (minimum 200 gram), miesa lub ryby (minimum 200 gram) oraz
suréwki (minimum 150 gram) na 4 dni szkoleniowych dla kazdej grupy;

Herbata, kawa oraz obiad muszg by¢ podane gorace w naczyniach Ilub
pojemnikach termoizolacyjnych, odrebnie dla kazdej grupy szkoleniowej. Czas na
przerwy kawowe i obiadowe nalezy doliczy¢ do =zatozonej liczby godzin
dydaktycznych szkolenia.

5) Zapewnienie sprzetu komputerowego.

Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ sprzet komputerowy tj. komputer
stacjonarny (przenosny laptop) dla 10 oséb z kazdej grupy. Sprzet komputerowy
musi by¢ wyposazony w system operacyjny WINDOWS VISTA, WINDOWS XP
WINDOWS 7 oraz Pakiet Microsoft Office 2007 i inne oprogramowanie niezbedne
do osiggniecia celéw szkolenia, oraz mozliwos¢ taczenia sie z Internetem.
Komputery dla pozostatych uczestnikow szkolenia (tj. dla 10 osdb z kazdej grupy)
zapewnia Zleceniodawca.

6) Program szkolenia, wykonawca ma zapewni¢:

a) Przygotowanie szczegdtowych - z rozpisaniem na dni i godziny programow
szkolen i dostarczenie ich do 4 dni roboczych przed realizacjg zamdwienia do
akceptacji przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
korekty przedstawionych dokumentow.

b) Programy szkolen powinny zawiera¢ informacje dotyczace tematyki
prowadzonych szkolen z podziatem na zajecia. Program szkolen powinien
zawiera¢ réwniez informacje dotyczgce wiedzy i umiejetnosci jakie zdobedq
uczestnicy po zakonczeniu danego szkolenia. Program szkolenia powinien
uwzgledniac¢ fakt, iz uczestnicy szkolenia posiadajg podstawowe umiejetnosci
obstugi komputera i pakietu biurowego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do korekty programéw szkolen w zakresie nieograniczonym regulacjami
prawnymi.

7) Harmonogram, wykonawca ma zapewnic:

a) Przygotowanie szczegétowych - z rozpisaniem na dni i godziny
harmonograméw oraz programoéw szkolen i dostarczenie ich do 4 dni
roboczych przed realizacjg zamdwienia do akceptacji przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢  korekty  przedstawionych
dokumentéw.

b) Harmonogram zaje¢ powinien zawierac¢ informacje dotyczace czasu i miejsca
realizacji danego szkolenia.

c) Czas na przerwy kawowe i obiadowe nalezy doliczy¢ do zatozonej liczby godzin
dydaktycznych szkolenia. Przerwa obiadowa ok. 30 min, przerwa kawowa ok.
10 min.

8) Materiaty szkoleniowe, wykonawca ma zapewnic:

a) Materiaty szkoleniowe w formie podrecznika ECDL (obejmujgcego co najmniej
cztery moduty wskazane w pkt. 1 opisu przedmiotu zamowienia) w ilosci dla
kazdego uczestnika, pozwalajacych na samodzielng edukacje z zakresu
tematyki szkolen (opracowania, wydruku materiatow szkoleniowych).

b) materiaty papiernicze (notatnik, skoroszyt, niebieski dtugopis) i inne $rodki
dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolenia.

c) inne materiaty szkoleniowe (o ile podrecznik nie bedzie wyczerpywat petnej
tematyki szkolenia) dla kazdego uczestnika szkolenia obejmujacych np:
wydruki prezentacji i dodatkowych informacji
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Komplet materiatéw z danej tematyki szkolenia powinien zosta¢ rozdany
Beneficjentom w pierwszym dniu zajec¢ za potwierdzeniem odbioru.
Jeden komplet materiatéw szkoleniowych w wersji papierowej oraz w wersji
elektronicznej Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu.
Materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej beda zamieszczone na stronie
internetowej projektu.

d) Koszty opracowania, transportu i powielenia materiatdow ponosi
Wykonawca.

9) Zaswiadczenia dla uczestnikow

Wykonawca zobowigzuje sie do wydania uczestnikom szkolenia zaswiadczenia
0 jego ukonczeniu, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,
poswiadczajacego ich uczestnictwo w dziataniach realizowanych w ramach
projektu. Zaswiadczenia powinny zawiera oznaczenia wymagane przez RARR
S.A. Ostateczna tres¢ zaswiadczen powinna zostaé przestana Zamawiajagcemu do
zatwierdzenia. Zaswiadczenia powinny by¢ wydane w formacie A4 na papierze
przeznaczonym do wydruku zaswiadczen/certyfikatow (gramatura papieru 200
g/m=2). Dodatkowo wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia wszystkim
uczestnikom szkolenia, ktorzy przeszli pozytywnie egzamin - certyfikatow ECDL
wydanych przez wtasciwg akredytowang instytucje.

10) Nadzér nad szkoleniem

Nadzo6r prowadzony przez wykonawce

1. Prowadzenia ciggtego nadzoru i kontroli merytorycznej nad realizacja ustugi.

2. Biezacego informowania Zamawiajacego o0 pojawiajacych sie problemach
w realizacji ustugi, w tym o przypadkach nieobecnosci uczestnikdw szkolenia
oraz wypadkach rezygnacji z uczestnictwa w trakcie realizacji ustugi, pod
rygorem odmowy zaptaty za szkolenie dla tych oséb.

3. Wykonawca jest zobowigzany do wydruku i stosowania wzorow list obecnosci,
list odbioru materiatdow oraz list odbioru zaswiadczen przekazanych przez
Zamawiajgcego.

4. Umieszczenia informacji o projekcie w miejscu prowadzenia szkolenia zgodnie
z wytycznymi oznaczania projektow w ramach POKL, przekazanymi przez
Zamawiajqcego.

Nadzér prowadzony przez Zamawiajacego

1. Umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenia wszelkich ankiet ewaluacyjnych
i oceniajacych oraz umozliwienia przeprowadzenia kontroli realizacji szkolen.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przygotowanych stanowisk
szkoleniowych oraz warunkow higieniczno - sanitarnych dzien przed
rozpoczeciem szkolenia i podczas szkolenia oraz dokonania niezapowiedzianej
kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia.

11) Dokumentacja ze szkolenia

1. Wykonawca jest zobowigzany do wydruku i stosowania wzoréw list obecnosci,
list odbioru materiatow oraz list odbioru zaswiadczen/certyfikatow przekazanych
przez Zamawiajacego. Wzory dokumentow bedg przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajgcemu przed realizacjg przedmiotu zamodwienia.

2. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji szkolenia oddzielnie
dla kazdej grupy uczestnikdw oraz jej oznakowania zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego w tym:
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list obecnosci szkolenia za kazdy dzien uczestnictwa, podpisanych przez

uczestnikdéw i prowadzacego szkolenie (listy obecnosci bedg zawiera¢ zapis

~Podpis na liscie stanowi potwierdzenie obecnosci na szkoleniu i skorzystania

z cateringu”) - listy obecnosci powinny by¢ czytelne, nie powinny byc¢

korygowane ani poprawiane.

- dziennika zaje¢ zawierajagcego wymiar godzin, program i tematy szkolenia
oraz podpisy o0s6b prowadzacych dang tematyke, wykaz obecnosci
uczestnikdw szkolenia (dziennik powinien by¢ uzupetniany na biezgco po
kazdym dniu szkoleniowym i powinien by¢ prowadzony odrebnie dla kazdego
projektu w ramach danej grupy szkoleniowej).

- listy potwierdzajacej otrzymanie materiatéw szkoleniowych

(z wyszczegolnieniem, co wchodzi w ich sktad) przez kazdego uczestnika

szkolenia (listy nie mogg by¢ poprawiane i korektorowane).

testow wiedzy przeprowadzonych przed i po szkoleniu w oparciu o uzgodniong

wczesniej z Zamawiajacym wzorem testu.

3. Umieszczenia informacji o projekcie w miejscu prowadzenia szkolenia zgodnie
z wytycznymi oznaczania projektow w ramach POKL, przekazanymi przez
Zamawiajacego. Przeprowadzenia dwoch testow sprawdzajacych postep wiedzy
uczestnikéw kazdego szkolenia (w potowie i na koniec szkolenia).

Dokumentacja przekazana zamawiajgcemu

1. Przekazania zamawiajacemu kompletow materiatdw szkoleniowych z kazdej
tematyki w wersji elektronicznej i 1 egzemplarza w papierowej przed
rozpoczeciem szkolen.

2. Przekazania Zamawiajagcemu kazdorazowo w terminie 3 dni roboczych po
zakonczeniu zaje¢ w danym miesigcu przez kazda grupe szkoleniowg kompletu
dokumentacji obejmujacej:

- oryginaty: list obecnosci za kazdy dzien szkolenia.

3. Przekazania Zamawiajgcemu kazdorazowo w terminie 3 dni po zakonczeniu zajec

przez dang grupe szkoleniowg kompletu dokumentacji obejmujacej:

- oryginaty dziennikow zajec,

- oryginaty list potwierdzajacych odbidor materiatéw szkoleniowych przez
uczestnikow,

oryginaty przeprowadzonych i ocenionych testéw wiedzy wraz z zatgczonym

zestawieniem wynikéw.

kserokopii wydanych uczestnikom zaswiadczen/certyfikatow potwierdzonych

za zgodno$¢ z oryginatem (wraz z datg) przez Wykonawce,

- oryginaty list potwierdzajacych odbior certyfikatow/zaswiadczen.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania oznakowan unijnych na w/w

dokumentach. Oznakowania unijne poda Zamawiajacy.

Potwierdzeniem dostarczenia dokumentow jest protokot ich odbioru zawierajacy

nr umowy, nazwe, date szkolenia, date przekazania dokumentéw, nazwe/opisu

dokumentu, wskazanie oséb przekazujacych i odbierajgcych, podpisy osdb.

12) Sposéb rozliczenia, ptatnosci
Cena jednostkowa/kosztorysowa. Ptatne za przeszkolong osobe. W sytuacji
rezygnacji Beneficjenta przed rozpoczeciem szkolen kwota na tego Beneficjenta
zostanie odjeta od kwoty zamdwienia. W sytuacji rezygnacji w trakcie szkolenia
Zamawiajacy zaptaci za cato$¢ szkolenia. Podstawg wystawienia faktury jest
protokdt potwierdzajacy wykonanie szkolenia i przekazanie dokumentow
podpisany przez pracownika CES RARR SA.
Wykonawca wystawi zamawiajacemu fakture z wyszczegodlnieniem na fakturze
liczby uczestnikow, nr grupy.
Wynagrodzenie ptatne przelewem, w terminie do 30 dni od otrzymania faktury
przez Zamawiajgcego.
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13) Egzamin Zapewnienie lokalu, Sale egzaminacyjng zapewnia Wykonawca
Miejsce i terminy odbywania egzaminu:

Grupa w Przemyslu: Egzamin przeprowadzony w Centrum ECDL w Rzeszowie lub
Jarostawiu w dniu 15 czerwiec 2011 r

Grupa w Nowej Debie: Egzamin przeprowadzony w Centrum ECDL w Rzeszowie lub
Mielcu w dniu 17 czerwiec 2011 r.

Grupa w Kamieniu: egzamin przeprowadzony w Centrum ECDL w Rzeszowie w dniu
28 czerwiec 2011 r.

Grupa w Zagorzu: egzamin przeprowadzony w Centrum ECDL w Rzeszowie lub
Sanoku w dniu 7 lipiec 2011 r.

Zapewnienie wszystkich optat egzaminacyjnych zwigzanych z 4 modutami:

1. Przetwarzanie tekstow

2. Arkusze kalkulacyjne

3. Grafika menedzerska i prezentacyjna

4. Przegladanie stron internetowych i komunikacja

Zapewnienie Cateringu: catering dla Beneficjentow ostatecznych podczas egzaminu
powinien obejmowac¢ minimum okreslone w pkt 3. opisu przedmiotu zamodwienia.
Catering powinien zosta¢ podany w sposdb nie utrudniajacy przeprowadzenia
egzaminu, w miejscu przeznaczonym do spozywania positkdw. Dopuszcza sie
podanie obiadu po zakornczeniu egzamindw przy czym przerwa kawowa powinna
by¢ zorganizowana pomiedzy poszczegolnymi czeSciami egzaminu.

3.6 Osoby odpowiedzialne za przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia: Jakub Karp,
Jerzy Jeczmienionka.

4) Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia

Przewidywany termin realizacji zamowienia:
Szkolenia i egzamin - nie wczesniej niz od 1 czerwca 2011 r. do 10 lipca 2011 r.

5) Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

5.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnit warunek, jezeli ztozy os$wiadczenie
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2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia zostanie spetniony jezeli wykonawca
wykaze, iz:

posiada doswiadczenie w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia
tj. wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie)
zrealizowat (rozpoczat i zakonczyt) co najmniej 2 zamédwienia — szkolenia dla min. 10
0s0b facznie z zakresu zamodwienia tj. z tematyki prowadzonych szkolen (co najmniej
jeden temat z wymienionych tematow: Przetwarzanie tekstéw, Arkusze kalkulacyjne,
Grafika menadzerska i prezentacyjna, Przegladanie stron internetowych
i komunikacja).

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnit warunek, jezeli ztozy os$wiadczenie
w trybie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnit warunek, jezeli ztozy os$wiadczenie
w trybie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych.

5.2. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkdéw:

Ocena spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana
metoda ,spetnia”, ,nie spelnia” na podstawie informacji przedstawionych
w dokumentach,

i oSwiadczeniach.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tagczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasoboOw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamodwienia.

Jezeli z wuzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze przestawi¢ dokumentow
dotyczacych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez zamawiajgcego,
moze przedstawi¢ inny dokument, ktdory w wystarczajacy sposob potwierdza spetnienie
opisanego przez zamawiajgcego warunku.

5.3 Jezeli Wykonawcy wspoélnie ubiegajg sie o udzielenie zamodwienia, ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy. Stosowne petnomocnictwo w oryginale lub w postaci
kopii poswiadczonej notarialnie nalezy dotaczy¢ do oferty.

Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej oferte nie wynika z zatgczonego
dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotaczy¢ takze petnomocnictwo w oryginale
lub w postaci kopii poswiadczonej notarialnie.
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6) Wykaz oswiadczen lub dokumentéw jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

6.1. Podstawa prawna:
Zgodnie z art. 22 ust. 1, art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z po6zn. zm.) oraz
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow
dokumentdw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane z dnia 30 grudnia 2009 r. (Dz. U. Nr 226, poz. 1817)
wraz z ofertg (do oferty) nalezy ztozy¢ nastepujace osSwiadczenia i dokumenty:

6.2. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 PZP zamawiajacy zada nastepujacych dokumentéw:

1) o$wiadczenia o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 Pzp,

2) wykazu wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez
wykonywanych, dostaw i ustug w zakresie niezbednym do wykazania spefnienia
warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz =zataczeniem
dokumentu potwierdzajgcego, ze te dostawy lub ustugi zostalty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

6.3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania zamawiajgcy zada
nastepujgcych dokumentéw:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,

2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenie
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

3) Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie
wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania wniosku
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
sktadania ofert.
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6.4. Zasoby innych podmiotdw.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw.

Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamodwienia.

Jezeli wykonawca wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotéow na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te bedag braty udziat w realizacji czes$ci zamédwienia,
zamawiajacy zada od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentdéw potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia z postepowania.

Jezeli wykonawca wykazujac spetnianie warunku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 4
ustawy Pzp, polega na zdolnosciach finansowych innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp wymaga sie przedtozenia informacji, o ktorej
mowa w ust. 1 pkt 9 Rozporzadzenia dotyczacej tych podmiotéw (tj. wymaga sie
przedtozenia informacje banku lub spdtdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
w ktorych Wykonawca posiada rachunek, potwierdzajaca wysokos¢ posiadanych srodkow
finansowych lub zdolno$¢ kredytowg Wykonawcy wystawiong nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert).

6.5. Uwagi dotyczace formy sktadanych dokumentow.

1) Dokumenty sa skladane w oryginale lub kopii pos$wiadczonej za zgodnosc
z oryginatem przez wykonawce. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem
powinno by¢ na kazdej stronie dokumentu.

2) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

3) W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
oraz w przypadku podmiotéw o ktérych mowa w § 1 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zadac
zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢
sktadane z dnia 30 grudnia 2009 r., kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem
przez wykonawce lub te podmioty.

4) Zamawiajacy moze zazada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

7) Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

7.1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja w nastepujacej formie:
a) pisemnie na adres zamawiajqcego:

Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszdéw
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b) faxem (017) 85 20 611.

7.2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujq oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania (odpowiednio faksem).

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane faksem musza byc¢
potwierdzone pisemnie. Oryginat pisma nalezy niezwtocznie przekazaé¢ w formie pisemnej
(np. poczty, kurierem).

7.3. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

7.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania wnioskéw, oswiadczen i innych informaciji
telefonicznie.

7.5.  Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢c wyjasnien
niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
wptynat do zamawiajacego nie pdézniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

7.6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt. 7.5, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

7.7. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktéorym mowa w pkt. 7.5

7.8. Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat specyfikacje istotnych warunkow zamdwienia, bez ujawniania zrodta zapytania,
a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

7.9. Zamawiajacy moze zwota¢ zebranie wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia, a jezeli
specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, informacje o terminie zebrania
zamieszcza takze na tej stronie; w takim przypadku sporzadza informacje zawierajacq
zgtoszone na zebraniu pytania o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrdodet zapytan. Informacje
z zebrania dorecza sie niezwlocznie wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje
istotnych warunkéow zamoéwienia, jak réwniez na stronie internetowej, na ktorej
udostepniono specyfikacje.

7.10. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang
zmiane specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwiocznie wszystkim wykonawcom,
ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, a jezeli specyfikacja
jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza jq takze na tej stronie.

7.11. Jezeli zmiana tresci niniejszej specyfikacji bedzie prowadzi¢ do zmiany tresci
ogtoszenia o zamowieniu, zamawiajacy: zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia
0 zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.

7.12. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia
nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamodwieniu jest niezbedny dodatkowy czas
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na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert
i informuje o tym wykonawcdéw, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw
zamoéwienia, oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej, na ktorej zamieszczono
niniejsza specyfikacje.

7.13. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami w godz. 8.00 - 15.00.

1) W sprawie przedmiotu zamdwienia:
Jakub Karp, Jerzy Jeczmienionka tel. (017) 86 76 235, 86 76 236.

2) W sprawach proceduralnych:
Anna Lech tel. (017) 86 76 241,
Andzelika Zelazo Tel. (017) 86 76 241.

8) Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

9) Termin zwigzania ofertg

9.1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
9

1
.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania
ofert.

10) Opis sposobu przygotowywania oferty

10.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej, pod
rygorem niewaznosci. Oferte nalezy sporzadzi¢ na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwatg czytelng technikg. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty
w postaci elektronicznej.

10.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte (z uwzglednieniem podziatu na czesci).
10.3. Oferta winna by¢ ztozona w zamknietej i nieprzejrzystej kopercie (opakowaniu)

opieczetowanej pieczatkg firmowa, oznaczonej doktadng nazwg i adresem Wykonawcy,
zaadresowanej na Zamawiajacego i oznaczonej napisem:

Oferta do przetargu nieograniczonego nr 12/2011/CES
na wykonanie zadania pod nazwg:

Szkolenia — Europejski Urzednik, szkolenie komputerowe ECDL

Nie otwiera¢ przed dniem ........ 2011 roku, do godz. .....
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10.4. Prosi sie by wszystkie kartki oferty (tacznie z zatacznikami) byty zszyte (np.
bindowane) a wszystkie strony ponumerowane i podpisane przez osoby uprawnione do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

10.5. Oswiadczenia wykonawca sktada w formie oryginatu, dokumenty stanowigce
zataczniki do oferty winny by¢ przedstawione w formie oryginatdw lub kserokopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku potwierdzania za zgodno$¢ dokumentéw przez petnomocnika,
nalezy dofgczy¢ oryginat petnomocnictwa.

10.6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty
niezaleznie od wyniku postepowania, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 PZP.

10.7. Wszystkie koszty zwigzane z zapoznaniem sie z przedmiotem zamdwienia ponosi
Wykonawca.

10.8. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia.

10.9. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte.

10.10. Oferte zilozong po terminie zwraca sie bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie odwotania.

10.11. Przystepujac do postepowania o udzielenie zamédwienia wykonawca
bezwarunkowo akceptuje warunki przetargu okreslone w niniejszej specyfikacji istotnych
warunkdéw zamoéwienia.

10.12. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy powinny zostac
przekazane w taki sposdb, by Zamawiajacy mogt z tatwoscig okresli¢ zakres informacji
objetych tajemnica. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako zgoda na
wiaczenie catosci przekazanych dokumentéw i danych do dokumentacji postepowania
oraz ich ujawnienie na zasadach okreslonych w Ustawie.

10.13. Oferta musi by¢ kompletna, tzn. musi zawieraé nastepujgce dokumenty:

1) Petna nazwa, doktadny adres wykonawcy, nr NIP, REGON, oraz jezeli posiada telefon,
fax, e-mail, adres strony internetowej.

2) Prawidtowo wypetniony formularz ofertowy, stanowiacy zatacznik nr 1 do siwz.
Oferta musi by¢ kompletna w zakresie catosci przedmiotu zamédwienia.

3) Oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt 6 niniejszej specyfikacji.

4) (jezeli jest konieczne) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy powinno by¢
dotaczone do oferty, oile nie wynika ono z innych dokumentdéw zataczonych do
oferty. Petnomocnictwo dotgczone do oferty winno by¢ ztozone w oryginale.

5) Wykonawca wskaze w ofercie te czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.

6) Zaleca sie sporzadzenie oferty na formularzach stanowigcych zataczniki do niniejszej
siwz.

10.14. Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia:

Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego. Zasady dotyczace wykonawcy stosuje sie
odpowiednio do wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielnie zamoéwienia. Jezeli
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oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielnie zamdwienia zostanie wybrana,
zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy
regulujgcej wspotprace tych wykonawcéw.

11) Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

11.1 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Rzeszowska Agencja Rozwoju
Regionalnego S.A. w Rzeszowie, 35-959 Rzeszdéw, ul. Szopena 51, pok. nr 317 -
Sekretariat, nie pézniej niz o godzinie 12.00 w dniu 27 maja 2011 r.

11.2 Oferta ztozona po terminie okreslonym w pkt 11.1. zostanie zwrécona Wykonawcy
bez otwierania. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce o ztozeniu oferty po
terminie

i zwrdci oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

ZMIANA I COFNIECIE OFERTY
11.3. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za pomocg pisemnego zawiadomienia
przekazanego przed uptywem terminu do sktadania ofert.

11.4. Koperta (opakowanie) powinna by¢ oznaczona okreéleniem: ,zmiana" Ilub
~wycofanie".

11.5. Zawiadomienie o zmianie oferty powinno by¢ dostarczone zgodnie
Z postanowieniami punktu 11.3.

OTWARCIE OFERT
11.6. Zamawiajacy dokona otwarcia ofert w dniu, w ktérym uptywa termin ich ztozenia.
Otwarcie ofert jest jawne.
Otwarcie ofert odbedzie sie dnia 27 maja 2011 roku, o godzinie 12.30, w siedzibie
Zamawiajgcego tj. w Rzeszowie przy ul. Szopena 51 w pok. Nr 109.

11.7. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia.

11.8. Nazwy (firmy), adresy Wykonawcow oraz informacje dotyczace ceny kazdej z ofert,
zostang ogtoszone przez Zamawiajgcego podczas otwarcia ofert.

11.9. Oferty, dla ktérych powiadomienie o wycofaniu zostato przedtozone zgodnie
z punktem 11.3 nie zostang otwarte i zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcy.

12) Opis sposobu obliczenia ceny

12.1. Pojecie ,cena” rozumiana zgodnie z art. 2 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759
z pozn. zm.) oraz art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz.
U. Nr 97, poz. 1050 z p6zn. zm.).

12.2. Wynagrodzenie za przedmiot zamodwienia ma charakter wynagrodzenia
kosztorysowego.
Wyliczenia ceny nalezy dokona¢ zgodnie z formularzem ofertowym - kosztorysem
ofertowym stanowigcym (zatacznik nr 1 do siwz).
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12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

W kosztorysie wyliczenia ceny nalezy podac:
- cene jednostkowa brutto za przeszkolenie 1 osoby oraz tgqczna cene brutto za
przeszkolenie 75 oséb.

Ceny nalezy poda¢ w ziotych polskich, z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

Cena oferty zostanie wyliczona na podstawie opisu przedmiotu zamdwienia
i kosztorysu ofertowego.

Cena oferty winna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia.

Ceny jednostkowe podane w ofercie sq cenami ostatecznymi i nie podlegajq
zmianom przez okres obowigzywania umowy. Cena jednostkowa podana w ofercie
nie podlega negocjacjom.

W cenie jednostkowej brutto nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane
z catkowitym zgodnym z prawem wykonaniem przedmiotu zamodwienia.

UWAGA !
Zamawiajacy nie udziela zaliczek.

Wszelkie rozliczenia finansowe miedzy zamawiajagcym a wykonawcg bedg
prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.

Nie dopuszcza sie prowadzenia rozliczen miedzy zamawiajacym a wykonawca
w obcych walutach.

13) Opis kryteriow wyboru ofert i ich znaczenie

13.1. Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu oceniane beda wedtug nastepujacych
kryteriow: Cena - 100%

Liczba punktéw zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

cena brutto najnizsza sposrdd ofert nie podlegajacych odrzuceniu

------------------------------------------------------------- X 100 = ...... pkt

brutto badanej oferty

13.2.Za najkorzystniejszg uznana zostanie ta oferta, ktéra uzyska najwieksza ilosc

punktow.

13.3. Wyjasnienia tresci oferty zgodnie z Prawem zamowien publicznych.

13.4. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty omytki zgodnie z ustawg Prawo zamowien

publicznych.

13.5. Zamawiajacy odrzuca oferte zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.
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14) Informacje o formalnosciach jakie, powinny zosta¢ dopeinione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy

14.1.0 wyborze oferty Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie Wykonawcow ktorzy
ubiegali sie o udzielenie zamdwienia oraz zamiesci informacje na stronie
internetowej zamawiajqcego.

14.2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

14.3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest do zawarcia
umowy z Zamawiajacym na warunkach okreslonych w zapisach SIWZ oraz
formularzu oferty. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana bedzie uchylat
sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

14.4. Jezeli oferta Wykonawcow, ktérzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia

zostanie wybrana, Zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy Ww sprawie
zamoéwienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.
Umowa ta (umowa konsorcjum) ma zawiera¢ nastepujace postanowienia:
okreslenie celu zawarcia umowy, zakresu i rodzaju prac do wykonania przez
poszczego6lne podmioty, zapis dotyczacy solidarnej odpowiedzialnosci podmiotéw
wystepujacych wspodlnie za realizacje, niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
przedmiotu zamodwienia, zobowigzanie o braku mozliwosci rozwigzania zawartej
umowy oraz dokonywania zmian w tresci tej umowy bez zgody Zamawiajgcego.

14.5. Wykonawca, prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg w oparciu o wpis do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie
przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego do ztozenia
Zamawiajgcemu odpisu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

14.6. Umowa bedzie podpisywana w siedzibie Zamawiajacego po wczesniejszym ustaleniu
doktadnego terminu.

14.7. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszgq ztozy
u Zamawiajacego przed podpisaniem umowy dowdd wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

15) Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16) Istotne postanowienia umowy

Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do siwz.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w zakresie dotyczacym:
1) liczby o0s6b uczestniczacych w szkoleniach. Zmiana liczby oséb moze nastgpic¢ tylko

w sytuacji:

- gdy w wyniku naboru uczestnikdw projektéw (beneficjentow ostatecznych) i ich
zgody na udziat w szkoleniach liczba oséb uczestniczacych w szkoleniach bedzie
mniejsza. W takim przypadku wykonawca otrzyma wynagrodzenie za liczbe oséb
zgtoszonych do przeszkolenia wedtug listy dostarczonej przez zamawiajacego.
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2) zmiany szczego6towych termindéw (dat) prowadzenia szkolen dla oséb jednak nie wiecej
niz o 5 dni roboczych.

3) zmiany umowy moga sie odby¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej za zgodg
stron.

Zamawiajacy zawiera umowe w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 PZP, albo 10 dni jezeli zostato przestane
w inny sposob.

17) Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

17.1.

17.2.

17.3.

Srodki ochrony prawnej przystugujq zgodnie z Dziatem VI ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz.
759 z pézn. zm.).

Srodki ochrony prawnej okreélone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy,
uczestnikowi konkursu, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zamodwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepisdw niniejszej ustawy

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamodwieniu oraz specyfikacji
istotnych warunkéw zamodwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 PZP.

Odwotanie

17.4. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci

17.5.

17.6.

17.7.

zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy. Z uwagi
na warto$¢ zamdwienia mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki lub
zapytania o ceneg;
2) opisu  sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw  udziatu
w postepowaniu;
3) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
4) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie  powinno wskazywa¢ czynnos¢ Ilub zaniechanie czynnosci
zamawiajacego, ktorej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawierac
zwiezte przedstawienie zarzutdw, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej
albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym  podpisem  elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajacy modgt zapoznad
sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
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17.8.

17.9.

17.

17.

17.

17.

17.

17.

17.

17.

17.

10.

11.

12.

13.

14

15.

16.

17.

18.

przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia za
pomocg jednego ze sposobdw okreslonych w art. 27 ust. 2 PZP.

Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do wniesienia
odwotania poinformowaé zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza
czynnos$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow
W sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktérych mowa w pkt 17.9, nie przystuguje odwotanie.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane
w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 PZP, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty
przestane w inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamédwieniu, a takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Ilub specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia na stronie internetowej.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.11 i 17.12 wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia, w ktéorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannoéci mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

. Jezeli zamawiajacy nie opublikowat ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub

mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty

najkorzystniejszej, odwotanie wnosi sie nie pézniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych ogloszenia
o udzieleniu zamodwienia,

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit
w Biuletynie Zamédwien Publicznych o udzieleniu zamdwienia,

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamoéwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia zamawiajagcy moze
przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg
terminu zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowq
Izbe Odwotawczg orzeczenia.

Zamawiajacy przesyta niezwtocznie, nie pdézniej niz w terminie 2 dni od dnia
otrzymania, kopie odwotania innym wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia
o zamowieniu lub postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
zamieszcza jg réwniez na stronie internetowej, na ktérej jest zamieszczone
ogtoszenie o zamowieniu lub jest udostepniana specyfikacja, wzywajac
wykonawcow do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

Wykonawca moze zglosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego
w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktorej
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17.19.

17.20.

17.21.

17.22.

przystepuje, iinteres w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys$¢ strony, do ktorej
przystepuje. Zgtoszenie przystgpienia dorecza sie Prezesowi Krajowej Izby
Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu, ajego kopie przesyta sie zamawiajacemu oraz wykonawcy
wnoszacemu odwotanie.

Wykonawcy, ktorzy przystapili do postepowania odwotawczego, stajg sie
uczestnikami postepowania odwotawczego, jezeli maja interes w tym, aby
odwotanie zostato rozstrzygniete na korzysc jednej ze stron.

Zamawiajacy lub odwotujacy moze zgtosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego
wykonawcy nie pozniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzglednia opozycje,
jezeli zgtaszajacy opozycje uprawdopodobni, ze wykonawca nie ma interesu
w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktérej przystapit; w przeciwnym
razie Izba oddala opozycje. Postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu
opozycji Izba moze wyda¢ na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie
o0 uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji nie przystuguje skarga.

Czynnosci uczestnika postepowania odwotawczego nie moga pozostawac
W sprzecznosci z czynnosciami i oswiadczeniami strony, do ktdérej przystapit,
z zastrzezeniem zgtoszenia sprzeciwu, o ktéorym mowa w art. 186 ust. 3 PZP,
przez uczestnika, ktory przystagpit do postepowania po stronie zamawiajgcego.

Odwotujacy oraz wykonawca wezwany zgodnie z pkt 17.17 nie mogq nastepnie
korzysta¢ ze $rodkow ochrony prawnej wobec czynnosci zamawiajacego
wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sgqdu albo na podstawie art. 186 ust. 2
i 3 PZP.

Skarga do sadu

17.23. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

17.24. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania zamawiajgcego.

17.25. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora publicznego jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

17.26. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego
wiasciwemu sadowi w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

17.27. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie
zarzutéw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowoddow, a takze wniosek
o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci lub w czesci.

17.28. W postepowaniu toczacym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzyc
zgdania odwotania ani wystepowac¢ z nowymi zgdaniami.

17.29. Sad na posiedzeniu niejawnym odrzuca skarge wniesiong po uptywie terminu lub
niedopuszczalng z innych przyczyn, jak rowniez skarge, ktorej brakéw strona nie
uzupetnita w terminie.

17.30. Jezeli strona nie dokonata w terminie czynnosci procesowej nie ze swojej winy,
sad na jej wniosek przywraca termin. Postanowienie w tej sprawie moze byc¢
wydane na posiedzeniu niejawnym.

17.31. Pismo z wnioskiem o przywrocenie terminu wnosi sie do sgdu w terminie 7 dni od
dnia ustania przyczyny uchybienia terminowi.
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17.32. Sad rozpoznaje sprawe niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 1 miesigca

od dnia wptywu skargi do sadu.

17.33. 0d wyroku sgadu lub postanowienia konczacego postepowanie w sprawie nie

przystuguje skarga kasacyjna. Przepisu nie stosuje sie do Prezesa Urzedu.

18) Opis czesci zamowienia
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

19) Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktorymi zamawiajacy zawrze

umowe ramowa, jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy
ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

20) Informacja o zaméwieniach uzupetniajacych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Zamowienia uzupetniajagce moga by¢ realizowane na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 z p6zn. zm.) w sytuacji gdy:

w okresie 3 lat od daty udzielenia zamoéwienia podstawowego,

stanowigcych nie wiecej niz 50% wartosci zamodwienia podstawowego,

polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamoéwien tj. szkolenie z jezyka
angielskiego i/lub szkolenie z zakresu technologii informacyjnych i komunikacyjnych,
w sytuacji gdy w czasie realizacji projektu ,EUROPEJSKI URZEDNIK - Szkolenia dla
pracownikdw gmin i powiatéw Podkarpacia”, powstanie potrzeba przeszkolenia
kolejnych 0so6b i znajdg sie $rodki finansowe,

zamoéwienia uzupetniajgce zostang zlecone dotychczasowemu wykonawcy tj.
wykonawcy zamoéwienia podstawowego.

21) Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne

warunki, jakim musza odpowiadac oferty wariantowe, jezeli
zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

22) Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego,

jezeli zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie droga
elektronicznag

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy nie
mogaq przekazywac drogg elektroniczna.
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23) Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone
rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcgq, jezeli zamawiajacy
przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

Wszystkie rozliczenia bedq prowadzone w ztotych polskich.

24) Aukcja elektroniczna.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

25) Wysokosc¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, jezeli
zamawiajacy przewiduje ich zwrot
Zamawiajqcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

26) Informacje o wymaganiach, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 pkt 1,
lub utworzenia albo zwiekszenia funduszu szkoleniowego
Zamawiajacy nie ma szczegdlnych wymagan okreslonych w tym zakresie.

27) Informacje o podwykonawcach

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom. W takim
przypadku zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamdwienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

Wykonawca przedstawi, jaki zakres zamoéwienia bedzie realizowa¢ podwykonawca, a jaki
bedzie realizowat samodzielnie. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za wszelkie dziatania
i zaniechania podwykonawcow jak za dziatania i zaniechania wiasne.

28) Wykaz zatacznikéow do siwz:

Zatgcznik nr 1 do siwz - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 do siwz - istotne postanowienia umowy.

Zaleca sie wykorzystanie formularzy

Zatacznik nr 3 do siwz - os$wiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 4 do siwz - wykaz wykonanych ustug

Zatacznik nr 5 do siwz - os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 6 do siwz - dotyczy tylko 0sob fizycznych - oswiadczenie w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy
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