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Zatacznik nr 1 do siwz ZP 30/2012/CSW

Opis i zakres przedmiotu zamowienia

Koordynacja regionalna rekrutacji uczestnikow 10 warsztatow
oraz
Zapewnienie ekspertow prowadzacych 10 warsztatéow

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest:

1.1

1.2

Koordynacja regionalna rekrutacji_uczestnikéw 10 warsztatéw - przeprowadzenie

rekrutacji uczestnikOw oraz wspétpraca z Zamawiajacym w zakresie organizacji

10 warsztatow, poswieconych upowszechnianiu stosowania prawa wifasnosci intelektualnej,

skierowanych do przedstawicieli przedsiebiorstw z sektora MSP (sektora mikro, matych
i Srednich firm) z obszaru wojewddztwa podkarpackiego, lubelskiego, $wietokrzyskiego,
podlaskiego i warminsko-mazurskiego, tj.: 10 warsztatow jednodniowych (czas trwania
kazdego warsztatu wynosi 8 godzin 45 minutowych, do czasu trwania warsztatéw nalezy
doliczy¢ 10 minutowg przerwe kawowg oraz 20 minutowg przerwe na poczestunek dla
uczestnikdw, przerwy planowane sg w trakcie kazdego warsztatu), w tym:

- 2 warsztaty na obszarze wojewddztwa podkarpackiego x 15 0séb z tego wojewddztwa,

- 2 warsztaty na obszarze wojewddztwa lubelskiego x 15 osob z tego wojewddztwa,
- 2 warsztaty na obszarze wojewddztwa Swietokrzyskiego x 15 0s6b z tego wojewddztwa,
- 2 warsztaty na obszarze wojewddztwa podlaskiego x 15 os6b z tego wojewddztwa,
- 2 warsztaty na obszarze wojewddztwa warminsko-mazurskiego x 15 osob z tego
wojewoddztwa.
Warsztaty bedg organizowane w miastach wojewddzkich wiasciwych dla wojewddztw objetych

realizacjg projektu tj.: Rzeszow, Lublin, Kielce, Biatystok, Olsztyn lub w ich najblizszych
okolicach (maksymalnie do 10 km od miasta wojewo6dzkiego).

Zapewnienie ekspertéw prowadzacych 10 warsztatéw, poswieconych upowszechnianiu
stosowania prawa wtasnosci intelektualnej, skierowanych do przedstawicieli przedsiebiorstw
z sektora MSP (sektora mikro, matych i $rednich firm) z obszaru wojewddztwa podkarpackiego,
lubelskiego, $wietokrzyskiego, podlaskiego i warminsko-mazurskiego, w ramach 10 warsztatéw
jednodniowych (czas trwania kazdego warsztatu wynosi 8 godzin 45 minutowych, do czasu
trwania warsztatéw nalezy doliczy¢ 10 minutowg przerwe kawowag_oraz 20 minutowg przerwe
na poczestunek dla uczestnikéw, przerwy planowane sg w trakcie kazdego warsztatu):

- 2 warsztaty na obszarze wojewddztwa podkarpackiego x 15 oséb z tego wojewddztwa,

- 2 warsztaty na obszarze wojewddztwa lubelskiego x 15 osdb z tego wojewddztwa,

- 2 warsztaty na obszarze wojewddztwa $Swietokrzyskiego x 15 osdb z tego wojewddztwa,
- 2 warsztaty na obszarze wojewddztwa podlaskiego x 15 oséb z tego wojewddztwa,
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- 2 warsztaty na obszarze wojewddztwa warminsko-mazurskiego x 15 oséb z tego
wojewodztwa.

Warsztaty bedg organizowane w miastach wojewddzkich wiasciwych dla wojewoddztw objetych

realizacjg projektu tj.: Rzeszéw, Lublin, Kielce, Biatystok, Olsztyn lub w ich najblizszych

okolicach (maksymalnie do 10 km od miasta wojewddzkiego).

Koordynacja regionalna rekrutacji uczestnikow i zapewnienie ekspertow na 10 warsztatéw prowadzone
bedga wramach Projektu ,Chron swojg wiedze - wsparcie ochrony wilasnosci intelektualnej
przedsiebiorcow Polski Wschodniej” wspoifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, O$ Priorytetowa 5 ,Dyfuzja
innowacji”, Dziatanie 5.4. ,Zarzadzanie wiasnoscig intelektualng”, Poddziatanie 5.4.2 ,Popularyzacja
wiedzy w zakresie wilasnosci intelektualnej”. Projekt jest realizowany na podstawie Umowy
o dofinansowanie nr U-POIG.05.04.02-00-017/09-00 z dnia 18.09.2009 r.

2. Sposdb i zakres realizacji przedmiotu zamoéwienia

2.1 Sposob i zakres realizacji przedmiotu zamoéwienia w ramach Koordynacji regionalnej
rekrutacji uczestnikéw 10 warsztatéw - przeprowadzenia rekrutacji uczestnikéw oraz

wspoétpracy z Zamawiajacym w zakresie organizacji 10 warsztatéw:

a) Wykonawca zobowigzuje sie do zrekrutowania uczestnikow w liczbie minimum 15 oséb na
kazdy z 10 warsztatow. Potwierdzeniem zrekrutowania przez Wykonawce wymaganej liczby
oséb bedzie liczba uczestnikdw poszczegdlnych warsztatow poswiadczona oryginalnymi
podpisami na listach obecnosci. tacznie we wszystkich warsztatach powinno uczestniczy¢
150 os6b z co najmniej 120 przedsiebiorstw, przy czym 90% z tych przedsiebiorstw nie
mogto uczestniczy¢ w poprzednich konferencjach, seminariach i warsztatach organizowanych
w ramach niniejszego projektu. W celu nie powielenia sie firm oraz przeprowadzenia
prawidtowej rekrutacji Zamawiajacy przesle Wykonawcy liste firm, ktére do tej pory
skorzystaty ze wsparcia w ramach projektu z podziatem na wojewddztwa.

W przypadku nie zrekrutowania wymaganej liczby uczestnikdw na dany warsztat istnieje
mozliwo$¢ dodatkowego zrekrutowania brakujacej liczby oséb na kolejny warsztat.
Przesuniecia takie mogg odbywaé sie wytacznie w ramach danego numeru spotkania
pomiedzy wojewddztwami oraz w ramach danego numeru etapu np. gdy w Etapie 9,
w ramach warsztatu nr 5 w wojewodztwie lubelskim nie zrekrutowano wymaganych 15 oséb
tylko 12, mozliwe jest zrekrutowanie brakujacych 3 osdob dodatkowo w tym samym etapie,
w ramach warsztatu nr 5 odbywajacego sie w kolejnym wojewddztwie itp. Informacja
o trudnosciach w zrekrutowaniu wymaganej liczby uczestnikdw oraz o zwiekszeniu liczby oséb
rekrutowanych na kolejny warsztat powinna zosta¢ przekazana Zamawiajagcemu przez
Wykonawce w formie pisemnej lub elektronicznej najpdzniej do 2 dni roboczych przed
terminem danego warsztatu w celu zmiany ustalen dotyczacych cateringu/ustugi
gastronomicznej i materiatéw dydaktycznych, ktére zapewnia Zamawiajacy.
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Powyzsze zasady mogaq ulec zmianie jedynie w uzasadnionych przypadkach, w oparciu
0 pisemng zgode Zamawiajacego.

b) Wykonawca zobowiazuje sie do zrekrutowania wylacznie uczestnikow, ktoérzy

spelniaja kryteria okreslajace grupe docelowa projektu tj. sa wiascicielami,
osobami zarzadzajacymi lub pracownikami przedsiebiorstw z sektora mikro,
matych i srednich firm, ktére maja siedzibe na terenie jednego z 5 wojewodztw:
podkarpackiego, swietokrzyskiego, lubelskiego, podlaskiego lub warminsko-
mazurskiego.
Na warsztaty organizowane na terenie danego wojewddztwa powinni by¢é zrekrutowani
przedstawiciele (wtasciciele, osoby zarzadzajace lub pracownicy) przedsiebiorstw z sektora
mikro, matych i $rednich firm, ktére maja siedzibe na terenie tego wojewddztwa (np. na
warsztaty nr 5 organizowane na terenie wojewddztwa podkarpackiego powinni by¢
zrekrutowani przedstawiciele przedsiebiorstw z sektora mikro, matych i srednich firm, ktére
maja siedzibe na terenie wojewddztwa podkarpackiego).

Definicja mikro, matych i érednich firm

Mikroprzedsiebiorstwo: liczba zatrudnionych < 10 o0séb i roczny obréot <2 min EURO lub
catkowity bilans roczny < 2 min EURO,

Mate przedsiebiorstwo: liczba zatrudnionych < 50 0séb i roczny obrét <10 min EURO lub
catkowity bilans roczny < 10 min EURO,

Srednie przedsiebiorstwo: liczba zatrudnionych < 250 oséb i roczny obrét <50 min
EURO lub catkowity bilans roczny < 43 min EURO.

http://www.parp.gov.pl/files/74/87/1155.pdf - Szczegétowe informacje dot.
definicji MSP

W ramach jednego warsztatu moze uczestniczy¢ maksymalnie 2 przedstawicieli tego
samego przedsiebiorstwa. Jedna osoba moze uczestniczy¢ w dwdch kolejnych warsztatach
organizowanych na obszarze danego wojewddztwa (np. na terenie wojewoddztwa
podkarpackiego), przy czym zadaniem Wykonawcy jest zapewnienie aby we wszystkich
warsztatach facznie uczestniczyto 150 osdb z co najmniej 120 przedsiebiorstw (przy czym
90% z tych przedsiebiorstw nie mogto uczestniczy¢ w poprzednich konferencjach,
seminariach i warsztatach organizowanych w ramach niniejszego projektu).

W warsztatach nie mogg uczestniczyc:

- osoby odbywajace praktyke lub staz w danym przedsiebiorstwie;

- wilasciciele, osoby zarzadzajgce lub pracownicy hotelu, w ktérym organizowane sg
warsztaty;

- wilasciciele, osoby zarzadzajace lub pracownicy kancelarii prawnych i patentowych.

Ponadto Wykonawca i jego pracownicy uczestniczacy w warsztatach w ramach

prowadzonych dziatan organizacyjnych nie mogg wpisywac¢ sie na listy obecnosci i nie bedag

brani pod uwage przy ostatecznym obliczaniu wskaznikow.
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W przypadku watpliwoéci Zamawiajacego co do kwalifikowalnoséci poszczegdlinych
uczestnikdw warsztatéw, ma on prawo do egzekwowania od Wykonawcy podjecia dziatan
majacych na celu uzyskanie od wiasciwego przedsiebiorcy dokumentow, zaswiadczen
potwierdzajacych spetnienie przez dang firme kryteriow kwalifikowalnosci wynikajacych
z projektu i przedstawionych w niniejszym opisie przedmiotu zamodwienia. W przypadku nie
przedstawienia przez Wykonawce stosownych dokumentéw we wskazanym przez
Zamawiajacego terminie lub potwierdzenia nie kwalifikowalno$ci danego uczestnika
warsztatow, osoba ta nie bedzie brana pod uwage przy ostatecznym obliczaniu wskaznikow
i wynagrodzenia Wykonawcy.

c) Wykonawca zobowigzuje sie do weryfikacji zgodnosci danych osobowych i danych firmy
podanych przez uczestnikow zgtaszajacych sie na warsztaty z kryteriami okreslajgcymi
grupe docelowg projektu podanymi w punkcie 2.1, podpunkt b Opisu i zakresu przedmiotu
zamowienia. Weryfikacja zgodnos$ci danych powinna zostaé¢ przeprowadzona przez
Wykonawce m.in. w oparciu o analize informacji zawartych w dokumentach zebranych
podczas prowadzonej przez niego rekrutacji, w tym: w formularzu zgtoszeniowym oraz
poprzez kontakt bezposredni i telefoniczny =z wiascicielem badz pracownikami
przedsiebiorstwa. Weryfikacja zgodnosci danych osobowych uczestnika i danych firmy
podanych w formularzu zgtoszeniowym ma stuzy¢ dopuszczeniu do udziatu w warsztatach
wytacznie osdb spetniajacych kryteria okreslajace grupe docelowq projektu.

d) Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia rekrutacji odrebnie na kazdy
z 10 warsztatow. Rekrutacja bedzie prowadzona przez Wykonawce w oparciu o przekazane
przez Zamawiajacego wytyczne, wzory dokumentow i oznaczen, wykorzystujac nastepujace
sposoby rekrutacji:

- droga pisemna poprzez przygotowanie, druk w kolorze i przestanie zaproszen,
programow oraz formularzy zgtoszeniowych, broszur projektu (w tym zapewnienie
i zaadresowanie kopert) do minimum 3 razy wiekszej liczby przedsiebiorstw niz
docelowa liczba uczestnikow kazdego warsztatu;

- drogaq telefoniczng;

- droggq mailowg;

- poprzez osobisty kontakt z przedstawicielami przedsiebiorstw (wyjazdy i spotkania
w firmach);

- inne zaproponowane przez Wykonawce.

Wykonawca powinien wykorzystywa¢ wszystkie 4 wskazane sposoby rekrutacii,

w szczegolnosci osobisty kontakt z przedsiebiorcami. Ponadto Wykonawca zobowigzany

bedzie do telefonicznego potwierdzania udziatu zgtoszonych oséb w warsztatach, czyniac to

w terminie 2-3 dni roboczych przed datg odbycia sie danych warsztatéw. Dziatanie to

umozliwi podjecie dodatkowej rekrutacji w przypadku rezygnacji z udziatlu w warsztatach

czesci zgtoszonych osob.

e) Wykonawca zobowigzuje sie w ramach prowadzenia rekrutacji uczestnikéw 10 warsztatéw

do:
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- wyznaczenia biura rekrutacji oraz udostepnienia jego adresu Zamawiajacemu
i uczestnikom projektu na potrzeby prowadzenia procesu rekrutacji (w tym przesytania
korespondencji);

- wskazania numeru telefonu i numeru faxu (ktorych jest posiadaczem) na potrzeby
prowadzenia procesu rekrutacji;

- zapewnienia obecnosci regionalnego koordynatora rekrutacji w trakcie kazdego
warsztatu odbywajgcego sie na wiasciwym mu obszarze dziatania, w celu dopetnienia
formalnosci zwigzanych z prowadzeniem procesu rekrutacji;

- zapewnienia w miare potrzeby odpowiednich materiatdw (m.in. kopert, papieru, tonera
do druku zaproszen i formularzy zgtoszeniowych), urzadzen do druku i kserowania,
$rodkow transportu w celu efektywnego przeprowadzenia rekrutacji uczestnikéw
projektu.

f) Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia rekrutacji na kazdy z 10 warsztatow
w potaczeniu z prowadzeniem dziatan informacyjno-promocyjnych odnosnie projektu
(w szczegodlnosci zachecania przedsiebiorcow do udzialu w reportazu produkowanym
w ramach projektu), w sposdb umozliwiajacy zwiekszenie $wiadomosci przedsiebiorstw na
temat ochrony wiasnosci intelektualnej, wzrost wiedzy przedsiebiorcédw w zakresie metod
i mozliwosci ochrony witasnosci intelektualnej oraz wzrost aktywnosci przedsiebiorstw
w patentowaniu i ochronie wtasnosci intelektualnej.

g) W ramach prowadzonej rekrutacji na kazdy z 10 warsztatdow Wykonawca zobowigzany jest
prowadzi¢ dokumentacje obejmujaca:

- zestawienie firm (wraz z danymi adresowymi), do ktérych przestano zaproszenia,
programy, formularze rekrutacyjne, ulotki i broszury wraz z potwierdzeniem ich wysyiki
(stempel firmy $wiadczacej ustugi pocztowe) oraz odrebnego wykazu firm, w ktdrych
przeprowadzono bezposrednig/osobistg rekrutacje;

- wypetnione formularze zgtoszeniowe w podziale na formularze ostatecznych
uczestnikdédw poszczegdlnych warsztatow (zgodnie z listami obecnosci) oraz formularze
pozostatych oso6b, ktére zadeklarowaty cheé uczestniczenia w warsztatach ale w nich nie
uczestniczyty;

- raport z przebiegu rekrutacji, sporzadzany odrebnie w odniesieniu do kazdego
z 10 warsztatéw, zawierajacy wnioski z przebiegu realizacji dziatan rekrutacyjnych oraz
opis napotkanych trudnosci i podsumowanie osiggnietych wskaznikow, podpisany przez
wiasciwego regionalnego koordynatora rekrutacji i zatwierdzony przez osoby
upowaznione do reprezentacji oraz potwierdzony pieczecia firmowa Wykonawcy.

h) W ramach wspoéipracy z Zamawiajagcym w zakresie organizacji warsztatéw Wykonawca
zobowigzany jest do:
- wyeksponowania materiatdow promocyjno-informacyjnych przed i na przestrzeni sal
konferencyjnych, w ktérych bedg odbywaé sie poszczegdlne warsztaty;
- dostarczenia przekazanych przez Zamawiajacego kompletow materiatdw dydaktycznych
dla uczestnikéw na miejsce odbywania sie kazdego z 10 warsztatéw;
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- przekazania kompletow materiatdéw dydaktycznych i certyfikatédw udziatu uczestnikom
10 warsztatéw (za potwierdzeniem odbioru poprzez podpisanie przez uczestnikdw listy
obecnosci);

- dopilnowania podpisania sie przez wszystkich uczestnikdw na listach obecnosci
w ramach kazdego z 10 warsztatow;

- dopilnowania wypetnienia ankiet ewaluacyjnych przez wszystkich uczestnikdéw kazdego
z 10 warsztatéw i ich zebrania do dokumentacji poszczegdlnych spotkan;

- zapewnienia zgodnosci ilosci i rodzaju cateringu/ustugi gastronomicznej serwowanych
na kazdym z 10 warsztatow z zamdwieniem ztozonym przez Zamawiajgcego oraz
dostosowania w miare mozliwosci ilosci i rodzaju cateringu/ustugi gastronomicznej do
rzeczywistej liczby uczestnikdw danego spotkania — dziatania te mogg by¢ prowadzone
po uzgodnieniu proponowanych zmian z Zamawiajacym;

- dopilnowania zgodnosci wielkosci i wyposazenia sali konferencyjnej z zamodwieniem
ztozonym w tym zakresie przez Zamawiajacego pod katem zapewnienia prawidiowego
przeprowadzenia kazdego z 10 warsztatdw;

- informowania uczestnikow kazdego z 10 warsztatow o pozostatych formach wsparcia
oferowanych w ramach projektu;

- przekazania uczestnikom warsztatow publikacji i poszczegdlnych numeréw kwartalnika
opracowanych przez Zamawiajacego.

Wyszczegolnione dziatania w zakresie organizacji warsztatdbw musza by¢ prowadzone przez

wyznaczonego przez Wykonawce regionalnego koordynatora rekrutacji wlasciwego dla

wojewddztwa, w  ktérym organizowany jest dany warsztat we  wspotpracy

z przedstawicielem Zamawiajacego uczestniczacym w warsztacie.

i) Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia do siedziby Zamawiajacego: Rzeszowska
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., 35-959 Rzeszow, ul. Szopena 51, pokdj nr 218
(1 pietro) kompletu dokumentacji z kazdego spotkania potwierdzajacej przeprowadzenie
rekrutacji oraz dziatan podjetych w zakresie organizacji warsztatow, w terminie do 5 dni
roboczych od daty odbycia sie kazdego z 10 warsztatéw, wskazanej w punkcie 2 podpunkt
2.3 Opisu i zakresu przedmiotu zamowienia. Komplet dokumentacji dla kazdego
z 10 warsztatéw obejmuje:

- oryginat lub kopie listy obecnosci (oryginat listy w przypadku nieobecnosci
przedstawiciela Zamawiajacego na warsztacie);

- oryginaty formularzy zgtoszeniowych;

- oryginaty ankiet ewaluacyjnych (dotyczy wytacznie w przypadku nieobecnosci
przedstawiciela Zamawiajacego na warsztacie);

- oryginat zestawienia firm (z danymi adresowymi) wraz z potwierdzeniem ich wysytki
(stempel firmy swiadczacej ustugi pocztowe) - dokument musi by¢ podpisany przez
wiasciwego regionalnego koordynatora rekrutacji i zatwierdzony przez osoby
upowaznione do reprezentacji oraz potwierdzony pieczecig firmowg Wykonawcy;

- oryginat wykazu firm, w ktérych przeprowadzono bezposrednia/osobistg rekrutacje -
dokument musi by¢ podpisany przez wiasciwego regionalnego koordynatora rekrutacji
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i zatwierdzony przez osoby upowaznione do reprezentacji oraz potwierdzony pieczecig
firmowg Wykonawcy;

- oryginat raportu z przebiegu rekrutacji - dokument musi by¢ podpisany przez
witasciwego regionalnego koordynatora rekrutacji i zatwierdzony przez osoby
upowaznione do reprezentacji oraz potwierdzony pieczecig firmowg Wykonawcy.

j) Wykonawca zobowigzuje sie wyznaczy¢ w ramach realizacji tej czesci przedmiotu
zamowienia 5 pracownikdéw (regionalnych koordynatorow rekrutacji), z ktérych kazdy
odpowiedzialny bedzie za prowadzenie rekrutacji w ramach jednego z 5 wojewodztw:
podkarpackiego, $wietokrzyskiego, lubelskiego, podlaskiego lub warminsko-mazurskiego.
Kazda ze wskazanych oséb bedzie jednoczesnie osoba do kontaktu w ramach realizacji
zadan wynikajacych z przedmiotu zamowienia na wtasciwym jej obszarze dziatania.

k) Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ mozliwo$¢ konsultacji z pracownikami RARR S.A.
w kwestiach  dotyczacych realizacji  wszystkich czesci przedmiotu zamédwienia.
Przedstawicielami zamawiajacego w zakresie uzgodnien merytorycznych i organizacyjnych
sq Pan Marek Duda i Pani Beata Hulinka.

Dane kontaktowe: tel. (17) 852 06 12; fax (17) 852 06 11,
e-mail: mduda@rarr.rzeszow.pl, bhulinka@rarr.rzeszow.pl.

) Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

- przekazania Wykonawcy logotypéw PO IG, UE i projektu do stosowania w ramach
realizacji przedmiotu zaméwienia;

- przestania wykazu przedsiebiorstw, ktdére uczestniczyly we wczesniejszych
konferencjach, seminariach i warsztatach organizowanych w ramach niniejszego
projektu;

- opracowania i przekazania Wykonawcy wzorow (w wersji elektronicznej) zaproszen
i programu warsztatow (w celu nadruku tresci zaproszen, a takze przygotowania i druku
programu poszczegdlnych warsztatéw), wzordw formularzy zgtoszeniowych (do
wypetnienia, wydruku);

- opracowania i przekazania Wykonawcy baneréw projektu do rozstawienia podczas
kazdego z 10 warsztatéw;

- opracowania i przekazania Wykonawcy ulotek i broszur projektowych do przestania
wraz z zaproszeniami i do rozdania na warsztatach;

- stworzenia 5 adreséw e-mailowych wraz z hastami dostepu odrebnie dla kazdego
koordynatora regionalnego do stosowania w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia;

- promocji warsztatbw w prasie regionalnej, droga pocztowa, e-mailowa, osobisty,
poprzez portal projektu w celu wsparcia procesu rekrutacji;

- zapewnienia (rezerwacji i optacenia) sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem
(obejmujacym laptop, rzutnik multimedialny, flipchart, nagtosnienie) dostosowanej do
zaktadanej liczby uczestnikéw kazdego z 10 warsztatéw;

- zapewnienia (rezerwacji i optacenia) cateringu/ustugi gastronomicznej dostosowanych
do zaktadanej liczby uczestnikéw i czasu trwania kazdego z 10 warsztatow;
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- wydruku i przygotowania kompletéw materiatdw dydaktycznych (na podstawie
materiatdw opracowanych przez ekspertow i przestanych w wersji elektronicznej przez
Wykonawce) dla uczestnikdéw kazdego z 10 warsztatow;

- przekazania Wykonawcy kompletéw materiatdw dydaktycznych wraz z ankietami
ewaluacyjnymi do rozdania uczestnikom kazdego z 10 warsztatow;

- opracowania i przekazania Wykonawcy papierowej wersji list obecnosci, certyfikatéw
dla uczestnikow kazdego z 10 warsztatow;

- przekazania Wykonawcy wydrukowanych publikacji i numeréw kwartalnika do rozdania
uczestnikom warsztatow;

- przekazania Wykonawcy doktadnej lokalizacji sal konferencyjnych, w ktérych bedq
odbywac sie poszczegdlne warsztaty w terminie minimum 10 dni kalendarzowych przed
datg spotkania w celu zapewnienia prawidtowego przebiegu rekrutacji.

Przekazanie Wykonawcy banerdw, broszur, ulotek, kompletow materiatdéw dydaktycznych
dla uczestnikow warsztatow, list obecnosci, certyfikatéw, publikacji, numeréw kwartalnika
nastapi w siedzibie Zamawiajgcego: Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
w Rzeszowie, ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszow, pokdj 218 (1 pietro) w terminie do 14 dni
kalendarzowych przed datg spotkania (dotyczy banerdw, broszur, ulotek) i w terminie
1-2 dni roboczych przed datg spotkania (dotyczy kompletéw materiatow dydaktycznych dla
uczestnikdw warsztatow, list obecnosci, certyfikatow, publikacji, kwartalnikdw). Pozostate
wzory dokumentow/informacje zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego
droga elektroniczna, badz pocztowa.

2.2 Sposéb i zakres realizacji przedmiotu zaméwienia w ramach zapewnienia ekspertéw
prowadzacych 10 warsztatéw

a) Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia ekspertow z zakresu ochrony wiasnosci
intelektualnej, ktorzy beda odpowiedzialni za przygotowanie szczegétowego programu,
opracowanie materiatow dydaktycznych i przeprowadzenie prelekcji w ramach
10 warsztatéw w wymiarze godzin zgodnym z zapisami punktu 1, podpunkt 1.2 Opisu
i zakresu przedmiotu zamodwienia, skierowanych do witascicieli, oséb zarzadzajacych
i pracownikéw przedsiebiorstw z sektora mikro, matych i $rednich firm z 5 wojewddztw:
podkarpackiego, $wietokrzyskiego, lubelskiego, podlaskiego i warminsko-mazurskiego.
W trakcie jednego warsztatu prelekcje moze prowadzi¢ kilku ekspertow (jednak nie wiecej
niz 3 podczas 1 spotkania), ktérzy jednoczesnie bedq autorami programu i materiatdw
dydaktycznych dla uczestnikéw tego spotkania.

b) Eksperci zapewnieni przez Wykonawce muszg spetnia¢ nastepujace warunki:

- posiadac¢ wyksztatcenie wyzsze prawnicze lub techniczne lub ekonomiczne;

- posiadac doswiadczenie w realizacji minimum 5 dziatan zwigzanych z ochrong wtasnosci
intelektualnej w tym m.in. w zakresie reprezentacji przedsiebiorstw lub 0sdb fizycznych
przed Urzedem Patentowym, badZ innymi organami w sprawach dotyczacych wiasnosci
przemystowej; prowadzenia szkolen w temacie ochrony wiasnosci intelektualnej;
prowadzenia doradztwa dla firm w temacie ochrony wtasnosci intelektualnej);
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- posiada¢ prawo do wykonywania zawodu Rzecznika patentowego i wykonywac¢ zawod
Rzecznika patentowego przez okres minimum ostatnich 3 lat.

W przypadku zmiany ekspertéw w stosunku do oséb wykazanych przez Wykonawce
w ofercie jest on zobowigzany do przedstawienia Zamawiajacemu CV nowych ekspertéw
odpowiedzialnych za przygotowanie szczegdtowego programu, opracowanie materiatéw
dydaktycznych i przeprowadzenie prelekcji w ramach danego warsztatu w terminie do 7 dni
kalendarzowych przed datg tego warsztatu. CV ekspertow powinno zosta¢ przekazane
Zamawiajacemu drogq elektroniczng (zeskanowany dokument z podpisem eksperta) a po
jego akceptacji ponownie przestane w wersji papierowej z podpisem eksperta. Zamawiajacy
moze nie zaakceptowac proponowanej przez Wykonawce zmiany ekspertédw w przypadku
przedstawienie kandydatury os6b o niewtasciwych badz nizszych kwalifikacjach niz
posiadane przez dotychczasowych ekspertow.

c) Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia spdjnosci opracowanych przez ekspertow

programow, materiatdw dydaktycznych z prowadzonymi przez nich prelekcjami podczas
poszczegolnych warsztatdw. Tematyka wszystkich warsztatdw musi by¢ Scisle zwigzana
z ochrong wilasnosci intelektualnej, w tym przede wszystkim wiasnosci przemystowej.
Celem warsztatéow jest upowszechnianie wérdd przedsiebiorcow istoty, metod i korzysci
wynikajacych z ochrony wiasnosci intelektualnej oraz wyposazenie ich w praktyczne
informacje w zakresie uzyskiwania, zachowywania, wykonywania oraz dochodzenia praw
odnoszacych sie do przedmiotéw wiasnosci intelektualnej w tym gtéwnie wilasnosci
przemystowej, jak rdéwniez zwalczania nieuczciwej konkurencji w zakresie tych
przedmiotow, specyfiki prowadzenia spraw o uniewaznienie, stwierdzenie wygasniecia
prawa ochronnego, udzielenia licencji itp.
W ramach kazdego z 5 wojewddztw zorganizowane zostang 2 warsztaty, z ktérych kazdy
powinien dotyczy¢ innych aspektow ochrony wiasnosci intelektualnej badz obejmowacd
informacje na innym poziomie szczegotowosci (kazde kolejne spotkanie odbywajace sie
w danym wojewddztwie musi dotyczy¢ innych zagadnien badz stanowi¢ uzupetnienie,
uszczegodtowienie tematdéw poruszanych na poprzednim  spotkaniu). W kazdym
z 5 wojewddztw programy, materiaty dydaktyczne i prelekcje podczas danego numeru
warsztatu powinny by¢ tozsame (np. w ramach 5 warsztatu we wszystkich
5 wojewddztwach programy, materiaty dydaktyczne powinny byc¢ identyczne, natomiast
prelekcje zblizone, jednak zawsze spdjne z materiatami przekazanymi uczestnikom).

d) Ostateczny program spotkania opracowany przez ekspertéw w konsultacji z Zamawiajgcym
powinien zosta¢ przekazany Zamawiajacemu przez Wykonawce w wersji elektronicznej
w terminie do 5 dni kalendarzowych przed datg odbycia sie kazdego z 10 warsztatdw,
jednak nie p6zniej niz przed wystaniem programu w ramach prowadzenia przez Wykonawce
procesu rekrutacji na dany warsztat.

e) Materiaty dydaktyczne opracowywane przez ekspertow na poszczegdlne warsztaty muszg
spetnia¢ zapisy prawa autorskiego. Kazdy komplet materiatéw przekazanych przez danego
eksperta musi by¢ jego oryginalnym dzietem. Ekspert zobowigzany jest do przekazania
wszelkich nieodptatnych praw autorskich do opracowanych przez siebie materiatéow
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warsztatowych na rzecz Wykonawcy a nastepnie Wykonawca na rzecz Zamawiajgcego
w oparciu o odrebng Umowe o przeniesienie autorskich praw majatkowych. Przeniesienie
autorskich praw majgtkowych nastgpi na zasadach wytacznosci, na czas nieograniczony
i bedzie obejmowac prawo: wykorzystywania dzieta w kazdej formie z uzyciem dostepnych
$rodkow technicznych (np. druk, technika cyfrowa, zapisu magnetycznego) na réznorakich
nos$nikach informacji - na gruncie wielu pdl eksploatacji, ktére stanowig m. in.: utrwalenie,
zwielokrotnienie okreslong technikg, wprowadzenie do bezptatnego obrotu, wprowadzenie
do pamieci komputera, publiczne wykonanie Ilub odtworzenia, wystawienie,
rozpowszechnianie przez Internet i inne sieci komputerowe.

Materiaty dydaktyczne powinny obejmowaé prezentacje multimedialng w programie Power
Point ztozong z minimum 20 slajdéw, analizy przyktaddw, studia przypadkéw oraz wzory
dokumentéw m.in. umoéw, formularzy, ¢wiczen itp. Materiaty dydaktyczne w fgcznej liczbie
minimum 50 stron formatu A4 (w tym prezentacje drukowane po 2 slajdy na stronie A4)
zostang opracowane przez eksperta/ekspertow i przekazane przez Wykonawce w wersji
elektronicznej Zamawiajacemu w terminie do 5 dni roboczych przed datg warsztatu,
ktorego dotycza.

f) Warsztaty powinny by¢ prowadzone przy wykorzystaniu metod aktywizujgco-
partycypacyjnych tj. praca w grupach, studia przypadkow, ktére pozwolg wykorzystac
wiedze i doswiadczenia uczestnikow i przetozy¢ ja na rozwigzywanie napotykanych przez
nich rzeczywistych problemoéw zwigzanych z ochrong wiasnosci intelektualnej.

g) Wykonawca w ramach tej czesci przedmiotu zamdwienia zobowigzany jest do zapewnienia
ekspertom warunkéw i srodkéw umozliwiajacych rzetelng realizacje powierzonych im zadan
w tym: przygotowanie szczegétowego programu, opracowanie materiatdw dydaktycznych
i przeprowadzenie prelekcji na 10 warsztatach organizowanych w 5 wojewddztwach:
podkarpackim, lubelskim, $wietokrzyskim, podlaskim i warminsko-mazurskim.

h) W ramach zapewnienia ekspertow z zakresu ochrony wtasnosci intelektualnej, ktorzy bedg
odpowiedzialni za przygotowanie szczegdétowego programu, opracowanie materiatdw
dydaktycznych i przeprowadzenie prelekcji, Wykonawca zobowigzany jest do stosowania
oznaczen, haset i logotypéw, przekazanych przez Zamawiajgcego, ktore pozwolg na
prawidtowg wizualizacje projektu i zrédet jego finansowania.

i) Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ mozliwo$¢ konsultacji z pracownikami RARR S.A.
w kwestiach  dotyczacych realizacji wszystkich czeSci przedmiotu zamdwienia.
Przedstawicielami zamawiajgcego w zakresie uzgodnien programu i tresci materiatéw
dydaktycznych na poszczegdlne warsztaty oraz spraw organizacyjnych sg Pan Marek Duda
i Pani Beata Hulinka.

Dane kontaktowe: tel. (17) 852 06 12; fax (17) 852 06 11,
e-mail: mduda@rarr.rzeszow.pl, bhulinka@rarr.rzeszow.pl.

j) Zamawiajacy zobowigzuje sie do:
- przekazania Wykonawcy logotypéw PO IG, UE i projektu do stosowania w ramach
realizacji przedmiotu zamoéwienia;
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- wydruku i przygotowania kompletéw materiatdw dydaktycznych (na podstawie
materiatdw opracowanych przez ekspertow i przestanych w wersji elektronicznej przez
Wykonawce) dla uczestnikdéw kazdego z 10 warsztatow;

- przekazania Wykonawcy doktadnej lokalizacji sal konferencyjnych, w ktérych bedq
odbywac sie poszczegdlne warsztaty w terminie minimum 10 dni kalendarzowych przed

datg spotkania w celu zapewnienia prawidtowego przebiegu rekrutacji.

2.3 Termin realizacji przedmiotu zamowienia
Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia obejmuje okres od zawarcia umowy do 21.12.2012 r.
Wykonanie przedmiotu zamowienia odbywac sie bedzie czesciami. Pierwsza czes$¢ realizacji przedmiotu
zamowienia dotyczy przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow oraz wspotpracy z Zamawiajagcym w zakresie

organizacji 10 warsztatow, natomiast druga cze$¢ obejmuje zapewnienie ekspertéw prowadzacych

10 warsztatow. Obie czesci przedmiotu zamowienia odnoszg sie do tozsamych, nastepujgcych termindéw

organizacji warsztatéw przedstawionych w ponizszej tabeli:

Numer Rodzaj i numer - a .
etapu spotkania Wojewodztwo Termin
Wojewoddztwo podkarpackie 24 wrzesien 2012 r.
e Wojewoddztwo lubelskie 25 wrzesien 2012 r.
iaty —— P X —
Etap 9 warsztat WO]eW?dZtWO swietokrzyskie 26 wrze5|er,1 2012 r.
Wojewodztwo podlaskie 27 wrzesien 2012 r.
Wojewoddztwo warminsko-mazurskie 28 wrzesien 2012 r.
Wojewoddztwo podkarpackie 26 pazdziernik 2012 r.
Sz6st Wojewddztwo lubelskie 9 listopad 2012 r.
Etap 10 Zosty Wojewddztwo $wietokrzyskie 23 listopad 2012 r.
warsztat — - —
Wojewodztwo podlaskie 6 grudzien 2012 r.
Wojewodztwo warminsko-mazurskie 7 grudzien 2012 r.

Terminy wskazane w powyzszej tabeli mogq ulec przesunieciu maksymalnie do 3 dni roboczych.

Etapy projektu:

= Etap 1 - brak konferencji, seminariow i warsztatow (zakonczono);

= Etap 2 -
seminarium w 5 wojewddztwach (zakoriczono);

= Etap 3 - organizacja drugiego seminarium w 5 wojewddztwach (zakonczono);

organizacja pierwszej konferencji w 5 wojewddztwach i pierwszego

Zakonczone | = Etap 4 - organizacja pierwszego warsztatu w 5 wojewddztwach i drugiego warsztatu

etapy w 3 wojewddztwach;
projektu = Etap 5 - brak konferencji, seminaridw i warsztatéw (zakoriczono);
= Etap 6 - organizacja drugiego warsztatu w 2 wojewddztwach i trzeciego warsztatu
w 5 wojewddztwach (zakonczono);
= Etap 7 - organizacja czwartego warsztatu w 5 wojewodztwach (zakornczono);
= Etap 8 - organizacja drugiej konferencji w 5 wojewddztwach (zakonczono).
Biezgce = Etap 9 - organizacja pigtego warsztatu w 5 wojewddztwach (5 woj. x 1 warsztat);
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etapy
projektu

= Etap 10 - organizacja széstego warsztatu w 5 wojewddztwach (5 woj. x 1 warsztat).

2.4 Rozliczenie i wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamodwienia

a)

b)

c)

d)

Rozliczenie bedzie odbywac sie odrebnie za kazdy z 10 warsztatow w podziale na 2 czesci
przedmiotu zamowienia tzn. Wykonawca za kazde spotkanie wystawi Zamawiajgcemu
2 faktury: pierwszg stanowigca rozliczenie przeprowadzenia rekrutacji uczestnikéw oraz
wspotpracy z Zamawiajacym w zakresie organizacji warsztatédw i drugg stanowiacay
rozliczenie zapewnienia ekspertéw prowadzacych dane warsztaty.

Wynagrodzenie za pierwszg czes$¢ przedmiotu zamowienia, czyli przeprowadzenie rekrutacji
uczestnikdw oraz wspotprace z Zamawiajacym w zakresie organizacji warsztatéw bedzie
obliczane poprzez pomnozenie ceny jednostkowej za zrekrutowanie i wspdtprace
w organizacji kazdego warsztatu dla 1 osoby x liczbe uczestnikow danego spotkania
spetniajacych kryteria projektu.

Z uwagi na ograniczenia budzetu projektu Zamawiajacy nie zaktada mozliwosci zwiekszenia
wynagrodzenia Wykonawcy ponad kwote przyjetq w ramach ztozonej przez niego oferty
w przypadku zrekrutowania wiekszej liczby uczestnikdw wszystkich warsztatéw niz tgczna
wymagana liczba wynoszgca 150 osdb.

Wynagrodzenie za drugg czes$¢ przedmiotu zamoéwienia, czyli zapewnienie ekspertow
prowadzacych warsztaty powinno stanowi¢ jedng catosciowg kwote za dany warsztat.

W przypadku rozliczenia za zapewnienie przez Wykonawce ekspertow prowadzacych
warsztaty, Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do regulowania dodatkowych kosztow
zwigzanych z dojazdem, noclegiem badz wyzywieniem ekspertédw z tytutu ich udziatu
i prowadzenia prelekcji podczas tych warsztatow.

Wszystkie koszty zwigzane z zapewnieniem ekspertom warunkéw i Srodkéw
umozliwiajacych rzetelng realizacje powierzonych im zadan w tym: przygotowanie
szczegbtowego programu, opracowanie materiatéw dydaktycznych, udziat
i przeprowadzenie prelekcji na 10 warsztatach organizowanych w 5 wojewddztwach:
podkarpackim, lubelskim, sSwietokrzyskim, podlaskim i warminsko-mazurskim powinny
zostac oszacowane przez Wykonawce na etapie sktadania oferty.

2.5 Kod CPV zamdéwienia:
79000000-4 Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,

drukowania i zabezpieczania

79120000-1 Ustugi doradztwa w zakresie patentow i praw autorskich
79121000-8 Ustugi doradztwa w zakresie praw autorskich

79121100-9 Ustugi doradztwa w zakresie praw autorskich do oprogramowania
80590000-6 Ustugi seminaryjne

80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne
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CHRON SWOJA WIEDZE

WSPARCIE OCHRONY W+ASNOSC! INTELEKTUALNEJ
PRZEDSIEBIORCOW POLSKI WSCHODNIEJ

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

KONTROLA PRZEBIEGU REALIZACJI PRZEZ WYKONAWCE DZIALAN WYNIKAJACYCH
Z PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamawiajacy ma prawo do kontroli prawidtowosci przebiegu realizacji przez Wykonawce obu czesci
przedmiotu zamowienia. Kontrola moze miec¢ charakter dorazny lub planowany i obejmowac¢ m.in.
przeglad dokumentacji, wywiady telefoniczne i bezposrednie z uczestnikami warsztatéw, wizyty
monitorujgce w trakcie warsztatéw i w siedzibie Wykonawcy. Wykonawca jest zobowigzany do
udostepnienia Zamawiajacemu wszystkich dokumentéw i udzielenia wyczerpujacych informacji
w zakresie realizacji obu czesci przedmiotu zamdwienia.
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