RARR

ZAPYTANIE OFERTOWE

na przeprowadzenie szkolenia w Rzeszowie w wymiarze 56 godzin
szkoleniowych dla 1 osoby na certyfikat kompetencji zawodowych
w transporcie drogowym os6b wraz z zapewnieniem ustugi cateringowej
i zgtoszeniem kursanta na egzamin na certyfikat kompetencji zawodowych
w transporcie drogowym oséb w ramach projektu pn.: ,Samorzadowe
Spéldzielnie Socjalne - miejscem pracy dla dlugotrwale bezrobotnych”,
wspélfinansowanego ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego.

I. ZAMAWIAJACY

Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna z siedzibg
w Rzeszowie, 35 - 959 Rzeszéw, ul. Szopena 51, wpisana przez Sad Rejonowy
w Rzeszowie XII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS
0000008207, NIP 813-00-10-538, REGON 690260330,

I1. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA ZAMOWIENIA

1. Siedziba Zamawiajacego.
2. Strona Internetowa Zamawiajacego: www.rarr.rzeszow.pl oraz Projektu:

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zgodnie z Zasada konkurencyjnosci okreslona w Zasadach Finansowania Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. Zamdéwienie stanowiace przedmiot niniejszego zapytania
jest wspoéfifinansowane przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

IV. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

Gléwnym celem projektu pn.: ,Samorzadowe Spéldzielnie Socjalne - miejscem
pracy dla diugotrwale bezrobotnych” jest stworzenie sprzyjajacych warunkéw dla
zatrudnienia 30 osdb diugotrwale bezrobotnych w sektorze ekonomii spotecznej poprzez
utworzenie min. 5 spétdzielni socjalnych.

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zapytania ofertowego jest przeprowadzenie szkolenia w Rzeszowie
w wymiarze 56 godzin szkoleniowych dla 1 osoby na certyfikat kompetencji zawodowych
w transporcie drogowym o0s6b wraz z zapewnieniem ustugi cateringowej i zgtoszeniem
kursanta na egzamin na certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie drogowym,
o ktédrym mowa w zarzadzeniu nr 26 Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EURCPEJSKI
NARODCVYA STRATEGIA SFCINGSTI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspéifinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Strona 1



4 i
ot -

Morskiej z dnia 28 sierpnia 2013 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu okreslajacego
warunki i tryb przeprowadzania egzaminu na certyfikat kompetencji zawodowych
w transporcie drogowym.

Celem szkolenia jest przygotowanie kandydata do zdania egzaminu z wynikiem

pozytywnym oraz uzyskanie certyfikatu kompetencji zawodowych, o ktérym mowa

powyzej.

Szkolenie musi odby¢ sie w Rzeszowie, natomiast miejsce egzaminu moze znajdowac sie

poza terenem wojewddztwa Podkarpackiego, w migjscu wskazanym w Harmonogramie

egzaminéw Instytutu Transportu Samochodowego (dostepny na stronie internetowej
w zakfadce ,Plan egzamindw”).

Przedmiot zamoéwienia obejmuje w szczegdlnosci:

Organizacje, obstuge techniczna, zapewnienie szkoleniowca/szkoleniowcdw, papierowa
wersje materiatdw  szkoleniowych, w tym: przyktadowych testow i zadan
egzaminacyjnych, zadan problemowych i zadan teoretycznych, nadzér nad osoba/
osobami prowadzacymi szkolenie, zapewnienie sali szkoleniowej, catering, ubezpieczenie
uczestnika szkolenia, pokrycie kosztéw jednokrotnego podejscia do egzaminu oraz
zgtoszenie kursanta na egzamin.

Okres realizacji zaméwienia: 28.09.2013 - 31.10.2013.

Dodatkowe informacje:

- 1 godzina szkoleniowa = 45 minut;

- dopuszcza sie mozliwo$éé przeszkolenia uczestnika w ramach innych grup szkoleniowych
prowadzonych przez wykonawce;

- szkolenie musi odbywaé sie w godzinach pomiedzy 8:00 a 18:00, dopuszcza sie
mozliwos¢ przeprowadzenia zajec w niedziele;

- egzamin na certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie drogowym 0s6b musi
odby¢ sie do dnia 31.10.2013r.,

- Wykonawca pokrywa koszty jednokrotnego podejécia do egzaminu.

VI. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA

1. Wymagania ogélne dotyczace przeprowadzenia zamdwienia

Wymagania wobec szkoleniowca/ szkoleniowcow.

Wykonawca musi dysponowad odpowiednio wykwalifikowana kadra, ktdrej powierzy
realizacje szkolenia i na potwierdzenie tego przedstawi CV wszystkich szkoleniowcow,
najpézniej 3 dni po zawarciu umowy. Wzdr CV stanowi zataczniki nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

Wskazana osoba bedzie w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia odpowiedzialna za
przygotowanie  szczegdtowego  programu  szkolenia,  opracowanie materiatow
dydaktycznych dla uczestnika i przeprowadzenie szkolenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji kwalifikacji ww. o0sOb poprzez m.in.
przeprowadzenie (telefonicznie) rozmow kwalifikacyjnych, ocene kwalifikacji, rozmowe
z kandydatem na szkoleniowca.

Zamawiajacy informuje, ze CV szkoleniowca/szkoleniowcéw bedzie przekazane do
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie celem akceptacji. W przypadku braku
akceptacji przez RARR S.A. i/lub przez WUP Wykonawca wskazuje inng osobe
o wymaganych kwalifikacjach.
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Szkoleniowiec/ szkoleniowcy sa zobowigzani do prowadzenia karty czasu pracy, ktorej
wzdr stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Materiaty szkoleniowe.

Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania kompletu materiatéw szkoleniowych,
ktory obejmuje:

- papierowa wersje materiatdw szkoleniowych (format A4, ilosC stron dostosowana do
rodzaju i tematyki szkolenia jednak nie mniej niz 10 stron, trwale spigtych np.
zbindowanych, badz podrecznik spdjny z zakresem tematycznym danego szkolenia);

- materialy papiernicze (dtugopis oraz notatnik formatu A4, w kratke dwustronnie
zadrukowany, 30 kartek) i inne $rodki dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolenia.
Komplet materiatéw powinien zostaé rozdany kursantowi w pierwszym dniu zaje¢ za
potwierdzeniem odbioru (wg wzoru przekazanego przez Zamawiajacego).

Wykonawca zobowiazany jest do przekazania Zamawiajacemu wersji papierowej jednego
kompletu materiatéw szkoleniowych.

Zaswiadczenie/ certyfikat ukonczenia szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do wydania kursantowi zaswiadczenia/ certyfikatu
ukoriczenia szkolenia na certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie drogowym
0séb wg wzoru Zamawiajacego. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane w formacie A4 na
papierze w kolorze biatym przeznaczonym do wydruku.

Catering.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia cateringu dla kursanta we wszystkie dni

zajeé, w tym:

a) Jeden goracy positek (drugie danie) w potowie dnia szkoleniowego. Zestaw obiadowy
musi obejmowac: mieso/rybe min 150g, ziemniaki 150g (Zamawiajacy dopuszcza jedynie
makaron, ryz, kasze lub ziemniaki cate lub pokrojone na czesci, nie dopuszcza sie
podania puree ziemniaczanego), suréwke lub satatke 100g lub positek jarski (min.
400g/porcja) przy czym liczba positkéw jarskich nie moze stanowi¢ wiecej niz 25%
tacznej liczby obiaddw.

Sposéb podania goracego positku (drugiego dania):

- W sytuacji dowozu positkéw do sali szkoleniowej: obiad powinien by¢ serwowany na
goraco. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ stosowania naczyn i sztuccdw jednorazowego
uzytku.

- W przypadku positkéw podawanych w restauracji, stotdwce itp. powinno by¢
zapewnione miejsce siedzace, positki powinny by¢ serwowane na goraco, podane na
zastawie obiadowej ze sztudcami i serwetkami.

Obiady powinny by¢ zréznicowane. Dany obiad (drugie danie) nie powinien powtarzac sie
czesciej niz raz na 5 dni szkoleniowych.

b) Jeden zimny positek: 1 kanapka sktadajaca sie z nastepujacych elementow:

- butki duzej, z pieczywa biatego pszennego, lub typu graham min 90g

- masto lub margaryna do smarowania pieczywa min 5g.

- warzywa: pomidor, ogorek, satata zielona, papryka, cebula, rzodkiewka

- przyprawy: pieprz, sél

- sosy: ketchup, musztarda, czosnkowy, barbecue, chili, majonez, duriski

oraz do wyboru;
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- szynka wieprzowa, pieczen wieprzowa, drobiowa lub kietbasa sucha, boczek, salami,
min 40g,

- ser z6ity gouda, ser topiony, lub ser biaty (twarég) min 50g,

- jajko na twardo min 40g,

- kurczak lub wotowina, min 40g,

- pasztet, pasta rybna lub pasta jajeczna min 50g,

Kanapki powinny by¢ zréznicowane. Dana kanapka nie powinna powtarzal sie czesciej niz
raz na 5 dni szkoleniowych.

c) Napoje:

- woda mineralna gazowana oraz niegazowana - 0,5 |,

- sok owocowy o zawartoéci min 50% zawartosci soku owocowego (np.: jabtkowy,
pomaranczowy, porzeczkowy, ananasowy, multiwitamina, winogronowy) - 0,25 1.

Soki powinny by¢ zréznicowane. Dany sok nie powinien powtarzac sie czesciej niz raz na
5 dni szkoleniowych.

Czas na przerwy obiadowe nalezy doliczy¢é do zatozonej liczby godzin dydaktycznych
szkolenia.

Koszty positkédw, dowozu cateringu, sprzetu, obstugi kelnerskiej ponosi Wykonawca.

Ubezpieczenie.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia kursanta na czas trwania szkolenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw powstatych w zwigzku z udziatem w szkoleniu oraz
w drodze do miejsca swiadczenia ustugi i z powrotem.

Kwota minimalna ubezpieczenia to 20 000 zt (stownie: dwadziescia tysiecy ztotych).
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu kserokopie polisy ubezpieczeniowej oraz
kserokopie potwierdzenia zaptaty ubezpieczenia.

Dokumentacja ze szkolenia.
Wykonawca jest zobowigzany do wydruku i do prowadzenia dokumentacji ze szkolenia
oraz jej oznakowania zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego, w tym:

a) dziennika zaje¢ prowadzonego dla szkolenia zawierajacego wymiar godzin,
program oraz podpisy os6b prowadzacych dana tematyke, liste obecnosci
szkolenia za kazdy dzief uczestnictwa, podpisanych przez kursanta i szkoleniowca
prowadzacego szkolenie (listy obecnosci beda zawiera¢ zapis ,Podpis na liscie
stanowi potwierdzenie obecnosci na szkoleniu i skorzystania z cateringu”. Lista
obecnoéci powinna by¢ czytelna, nie powinna by¢ korygowana ani poprawiana
(brak mozliwosci uzycia korektora).

b) listy potwierdzajacej otrzymanie materiatéw szkoleniowych (z wyszczeg6lnieniem,
co wchodzi w ich sklad) dla kursanta (brak mozliwosci uzycia korektora i
kreslenia).

c) listy potwierdzajacej otrzymanie zaswiadczenia/certyfikatu ukonczenia szkolenia
przez kursanta, ktory byt obecny na wiecej niz 80% zaje¢ (brak mozliwosci uzycia
korektora)

d) oznakowania sali szkoleniowej wg wzoréw przekazanych przez Zamawiajacego.

e) przekazania pisemnego raportu na wzorze Zamawiajacego z wykonanych
czynnoéci w ramach niniejszego zamdwienia (opis czynnosci szkoleniowych, date
ich wykonywania, imie i nazwisko szkoleniowcéw, ktdrzy wykonywali czynnosci,
ewentualne problemy z wykonywaniem przedmiotu zamowienia).
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2. Wykonawca zobowigzuje sie do:

o Prowadzenia ustugi szkoleniowej w ustalonym terminie.

e Przekazania Zamawiajacemu CV szkoleniowca/ szkoleniowcédw na wymaganym
WZorze.

e Przekazania Zamawiajacemu harmonogramu realizacji szkolenia oraz programu
realizacji szkolenia.

e Przekazania Zamawiajacemu pisemnego raportu z wykonanych czynnosci
szkoleniowych.

e Prowadzenia dziennika zajec, oznakowania sali szkoleniowej.

o Przekazania Zamawiajacemu wypehnionych przez szkoleniowca/ szkoleniowcdw
kart czasu pracy.

= Zgloszenia na egzamin kursanta.

VII. KRYTERIA OCENY OFERTY

Przy ocenie oferty brane beda pod uwage nastepujace elementy:
a) Cena oferty - 100%

W cenie nalezy uwzgledni¢ wartos¢ ustugi brutto.

Cena podana przez Wykonawce powinna uwzgledniaé koszty:

- ustugi szkoleniowej,

- cateringu za wszystkie dni zaje¢,

- optaty egzaminacyjnej.

Z wybranym przez Zamawiajacego wykonawcg zostanie podpisana umowa.

VIII. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCOW

1. Wykonawca musi posiada¢ odpowiednio wykwalifikowana kadra z doswiadczeniem
w prowadzeniu szkoled z zakresu transportu drogowego, ktérej powierzy realizacje
szkolenia.

IX. ZAWARTOSC OFERTY

Kompletna oferta powinna zawierac:
1. Cene ustugi (zgodnie ze wzorem - zatacznik nr 3 - formularz oferty).

X. TERMIN SKLADANIA OFERT

Prosimy o zlozenie oferty wytacznie na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 3 do
niniejszego Zapytania w terminie do 25.09.2013r. do godz. 12.00. w siedzibie
Zamawiajacego w Rzeszowie, droga pocztowa, przesytka kurierska, osobiscie lub droga
elektroniczng na email: ifranczyicd ©5; .

W przypadku przestania oferty droga pocztowa koperta zawierajaca oferte powinna byc
zaadresowana:

Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego Spoétka Akcyjna 2z siedzibg
w Rzeszowie, 35 — 959 Rzeszow, ul. Szopena 51

Dotyczy projektu pn.: ,,Samorzadowe Spoéldzielnie Socjalne — miejscem pracy dla
diugotrwale bezrobotnych”.

Zapytanie ofertowe - przeprowadzenie szkolenia w Rzeszowie w wymiarze 56 godzin
szkoleniowych dla 1 osoby na certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie
drogowym o0séb wraz z zapewnieniem ustugi cateringowej i zgtoszeniem kursanta na
egzamin na certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie drogowym 0soéb.

KAPITAL LUDZKI UNIA Eusn&ig:;éa;ﬁ

NARODOWA STRATEGIA SPOINGSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Strona 5



W przypadku skladania ofert droga elektroniczna konieczny jest podpis
Wykonawcy (np. dokumenty w formie skanu).

W ofercie prosze zawrze o$wiadczenie, ze Wykonawca uwaza sig za zwigzanego ofertg
przez 30 dni od terminu jej skfadania oraz deklaracje co do mozliwosci realizacji ustug
zgodnie z przedmiotem zapytania ofertowego.

XI. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami jest Pani
Justyna Franczyk - asystentka koordynatora projektu.

e-mail: ;

telefon: 017 86 76 236

XII. UWAGI KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajacemu w dniu
sporzadzania niniejszego zapytania Ofertowego.

2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie Iub jg wycofac, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana jak
i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej.

3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, ktérzy nie spetniaja warunkow
udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt. VIIL.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, wykazdw, danych i informadji.

5. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktorzy ztoza oferte niezgodna
z prawda (poséwiadcza nieprawdziwe informacje).

6. Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w odpowiedziach na zapytanie beda wyzsze od zaplanowanych w budzecie
ww. projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, ktdrzy nie
zostali wykluczeni z postepowania. Na wypadek takiej sytuacji Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo ustalenia dodatkowych kryteriéw oceny.

7. Ostateczny wybdr Wykonawcy, z ktérym nastapi podpisanie umowy, nastapi po
zakonczeniu ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedurg wyboru opisang, powyzej.

8. Oferty zlozone po terminie lub w inny sposdb niz okreslony w punkcie IX i X nie
zostang rozpatrzone.

9. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c.

10. Wykonawcy uczestnicza w postepowaniu ofertowym na wifasne ryzyko i koszt, nie
przystuguja im zadne roszczenia z tytutu odstapienia przez Zamawiajacego od
postepowania ofertowego.

11. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na
podstawie analizy dokumentéw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.
Ocenie podlega¢ bedzie zaréwno formalna jak i merytoryczna zgodnos¢  oferty
Z wymaganiami.
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12. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
13. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
14, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

15. Zamawiajacy moze zwrécié sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub
dokumentdéw wymaganych od Wykonawcy.

16. Wykonawcy, ktérych oferta zostanie wybrana, zostana poinformowani pisemnie
(droggq elektroniczna).

17. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych
ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli
sie od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamodwienia.

Serdecznie zapraszamy do wspoéipracy.

Z powazaniem,
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