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ZALACZNIK NR 1. OPIS I ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przeprowadzenie 40 godzin szkolen z zakresu przygotowania kulturowego
zwiazanego z pobytem we Wiloszech uczestnikow
Projektu ,KOMPAS-KOMpleksowy Projekt wsparcia i Adaptaciji Spotecznej

podkarpackich NEET".
Znak sprawy: 3/Z0/CSW/2016

Zapraszamy Panstwa do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego na: przeprowadzenie ustugi szkoleniowej w wymiarze 40 godzin
z zakresu przygotowania kulturowego zwigzanego z pobytem 24 uczestnikow
na stazu we Wioszech (w Bolonii), realizowanej w ramach Projektu ,KOMPAS-
KOMpleksowy Projekt wsparcia i Adaptacji Spotecznej podkarpackich NEET".
Projekt dofinansowany jest ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj,
O$ Priorytetowa IV ,Innowacje spoteczne i wspétpraca ponadnarodowa”, Dziatanie 4.2
»~Program mobilnosci ponadnarodowej”.

1. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pt. ,Przygotowanie
kulturowe” zwigzane z pobytem oséb na stazu we Wioszech (w Bolonii) dla 24
Uczestnikéw Projektu podzielonych na 2 grupy. Uczestnikami projektu sq osoby nie
pracujace, w wieku 18-35 roku zycia zamieszkujace woj. podkarpackie szkolgce sie do
pracy w branzy informatycznej i turystycznej.

Szkolenie bedzie prowadzone w jezyku polskim.

2. WYMAGANIA WOBEC TRENERA:

Wymagania wobec kadry trenerskiej:

- wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

- min. 4 letnie doswiadczenie jako trener/szkoleniowiec osob dorostych,

- przeprowadzenie co najmniej 3 szkolen w tematyce zwigzanej z kulturg Wtoch.
Wykonawca przedstawi wraz z oferta: CV oraz niezbedne dokumenty potwierdzajace
wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie: np. dyplom ukornczenia studidéw, referencje,

Swiadectwa pracy, protokot odbioru wykonania ustug, umowa.
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Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia odpowiedzialny bedzie za
przygotowanie szczegdtowego programu szkolen, opracowanie materiatdw dydaktycznych
dla uczestnikow szkolen i przeprowadzenie szkolen.

3. SPOSOB I ZAKRES REALIZACJII PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

A) Przedmiotem zamowienia: jest przeprowadzenie ustugi szkoleniowej
pt. ,Przygotowanie kulturowe” zwigzane z pobytem os6b na stazu we Wioszech
(w Bolonii) dla 2 grup Uczestnikéw Projektu (12 osob kazda grupa).

Liczba godzin szkolenia przypadajaca na jedng grupe: 20 godzin lekcyjnych - 5 dni x
4h/dzien (1 godzina lekcyjna = 45 minut) - zgodnie z harmonogramem przedstawionym
przez Zamawiajacego. tgczna ilos¢ godzin dla dwoch grup: 40 godzin.

Zajecia odbywac sie bedg zgodnie z harmonogramem godzinowym przygotowanym przez
Zamawiajgcego, codziennie przez 5 dni (od poniedziatku do pigtku) w godzinach:

- I grupa (12 os6b) - 8:30 - 11:40

- II grupa (12 oséb) - 12:10 - 15:15

Z uwagi na realizacje szkolenia w tym samym terminie (lecz w réznych godzinach) dla
obu grup, Zamawiajacy informuje, iz Wykonawca bedzie wykonywat ustuge przez 5 dni
po 8 godzin dziennie.

B) Wykonawca zobowigzuje sie do:

e Przeprowadzenia ustugi zgodnie z  opisem przedmiotu zamowienia
i harmonogramem godzinowym przekazanym przez Zamawiajgcego.

e Sporzadzenia i przekazania Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej do dnia
05.04.2016r., programu szkolenia wedlug harmonogramu godzinowego
sporzadzonego przez Zamawiajacego. Tematyka szkolenia powinna obejmowac
m. in. nastepujace zagadnienia: ogodlng wiedze o Wioszech, podstawy historii
zwigzanej z tym krajem, tradycje i obyczaje, réznice miedzykulturowe dot. Polski i
Wioch, przyktady pozytywnych i zabronionych zachowan, informacje dotyczace
mieszanki kultur z jakg uczestnicy moga sie zetkngé podczas mobilnosci.
Tematyka szkolenia powinna takze uwzglednia¢ specyfike grupy docelowej
Projektu.

e Przeprowadzenia ustugi z wykorzystaniem dokumentacji przekazanej przez
Zamawiajacego tj.: list obecnosci, dziennika, itp.

e Opracowania materiatow szkoleniowych z tematyki pt. ,Przygotowanie kulturowe”

zwigzane z pobytem we Witoszech i dostarczenie ich w wersji elektronicznej
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Zamawiajgcemu do dnia 05.04.2016r. w celu ich weryfikacji
i powielenia uczestnikom szkolenia. Materiaty muszg by¢ dostosowane do danego
rodzaju szkolenia i pozwala¢ na samodzielng edukacje z zakresu jego tematyki.
Powinny by¢ przygotowane w formacie A4, czcionka 12 Times News Roman,
odstep pojedynczy i liczy¢ 35 stron. Ponadto szkolenia powinny by¢ prowadzone
z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej przygotowanej na kazdy dzien
szkolenia. Wszystkie materiaty oraz prezentacje powinny zawiera¢ wymagane
oznaczenia UE i projektu wedtug wzoréw przekazanych przez Zamawiajacego w
dniu podpisania umowy.

Przygotowania i przeprowadzenia na poczatku i na zakonczenie zaje¢ pisemnego
testu wiedzy nt. prowadzonego szkolenia. Wykonawca zobowigzany jest rowniez
do przeprowadzenia oceny tych testow oraz sporzadzenia raportu
podsumowujacego wiedze uczestnikéw (kazdy test zaliczony w przypadku 60 %
poprawnych odpowiedzi). Testy powinny zawiera¢c wymagane oznaczenia UE
i projektu wedtug wzoréw przekazanych przez Zamawiajacego w dniu podpisania
umowy. Wykonawca bedzie zobowigzany do wydrukowania testow dla wszystkich
uczestnikoéw Projektu.

Prowadzenia ciggtego nadzoru i kontroli merytorycznej nad realizacjg ustugi.
Biezacego informowania Zamawiajacego o pojawiajacych sie problemach
w realizacji ustugi, w tym o przypadkach nieobecnosci uczestnikdw na zajeciach.
Umozliwiania Zamawiajagcemu przeprowadzenie wszelkich ankiet ewaluacyjnych
i oceniajacych oraz prowadzenie kontroli realizacji szkolen.

Przekazania Zamawiajacemu 3 dni po zakonczeniu zaje¢ przez kazda grupe

szkoleniowg kompletu dokumentacji obejmujacej:

oryginaty list obecnosci uczestnikéw, za kazdy dzien szkolenia,

oryginaty dziennikéw zajec,

oryginaty testow,

oryginatéw 2 raportéw podsumowujgcego wiedze uczestnikow.

C) Zamawiajacy zapewnia:

sale szkoleniowe,
sprzet multimedialny,

wydruk materiatéw szkoleniowych dla wszystkich uczestnikow.
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4. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Termin szkolenia: 11-15.04.2016r.

Miejsce odbywania szkolenia: Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S. A.

w Rzeszowie, ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszow.

Wykonawca sam pokrywa witasne koszty dojazdu i wyzywienia na szkolenie.

5.

a)

b)

c)

a)

b)

c)

ROZLICZENIE I WYNAGRODZENIE ZA REALIZACJE _PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA:

Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie faktury/rachunku za liczbe faktycznie
przeprowadzonych godzin szkolenia w terminie 14 dni od przedtozenia
faktury/rachunku po zakonczeniu zaje¢. Od kwoty wynagrodzenia zamawiajacy
dokona wymaganych prawem stosownych potracen.

Zamawiajacy zobowigzuje sie dokonac zaptaty naleznosci za realizacje przedmiotu
zamowienia, w terminie do 14 dni od daty dostarczenia do siedziby RARR S.A.,
ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszéw, oryginatu prawidlowo wystawionej faktury
VAT/rachunku potwierdzonej przez przedstawiciela Zamawiajacego dokonujgacego
odbioru przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia i przekazania faktury/rachunku,
w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty realizacji ustugi wynikajacej

z przedmiotu zamowienia.

PRZYGOTOWANIE OFERTY:

Oferte  nalezy ztozy¢ e-mailem na zataczonym Formularzu Oferty
wraz z wymaganymi zatgcznikami (potwierdzajagcymi wyksztatcenie, kwalifikacje
i doswiadczenie) za posrednictwem poczty elektronicznej na  adres:
kozog@rarr.rzeszow.pl do dnia 31.03.2016r. do godz.10.00.

Oferte nalezy opatrzy¢ tytutem:

~Zapytanie ofertowe - Znak sprawy: 3/20/CSW/2016"

W ofercie powinna by¢ podana petna nazwa i adres Wykonawcy NIP, REGON, dane

kontaktowe typu tel., fax, e-mail, oraz imie i nazwisko osoby do kontaktu.
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d) Oferta musi by¢ podpisana przez uprawnionego lub upowaznionego przedstawiciela

Wykonawcy do sktadania cywilnoprawnych oswiadczen woli ze skutkiem zaciggania

zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

e) Oferty ziozone po terminie, na innym druku, niekompletne lub nie spetniajgce

stawianych wymagan nie bedg rozpatrywane.

7.0PI1IS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

a)

b)

c)

W ,Formularzu oferty” (zatacznik nr 1 do Zaproszenia do skitadania ofert)
Wykonawca winien okresli¢:

cene jednostkowg brutto za 1 godzine przeprowadzonego szkolenia;

cene jednostkowa netto za 1 godzine przeprowadzonego szkolenia;

cene brutto za przeprowadzenie 40 godzin szkolenia;

cene netto za przeprowadzenie 40 godzin szkolenia;

Podana w ofercie cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia (z uwzglednieniem naleznego podatku VAT).
W szczegdblnosci podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie ww.
wymagania Zamawiajacego oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamoéwienia.

Ceny w ofercie nalezy okresli¢ z doktadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku,
wyrazonej cyfrowo i stownie w ztotych polskich. Z wyodrebnieniem naleznego

podatku VAT- jezeli wystepuje.

8. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

cena - waga 100%

Zamawiajacy moze zadac od oferentdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu.

Oferty ztozone w innej formie lub niekompletne nie bedg podlegaty ocenie.

Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyn.
9. KONTAKT Z WYKONAWC

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawca jest:
Pani Katarzyna Oz6g: tel. (17) 86 76 216, e-mail: kozog@rarr.rzeszow.pl

WICEPRE

]{éR_ZéDU

arbara Kostyra
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